GUARANESIA

PREFEITURA DA CIDADE

EDITAL DE LICITACAO

MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL Ne. 111/2023
PROCESSO N°. 195/2023
TIPO: MENOR PRECO GLOBAL

PARA AMPLA PARTICIPACAO
(LEI COMPLEMENTAR N°. 123, DE 2006 COM AS ALTERACOES DA LEI
COMPLEMENTAR N°. 147, DE 07 DE AGOSTO DE 2014)

1. PREAMBULO

1.1. O Municipio de Guaranésia, Estado de Minas Gerais, pessoa juridica de direito
publico, com sede na Praca Rui Barbosa, n°. 40, Centro, CEP 37.810-000, inscrito no
CNPJ sob o n® 17.900.473/0001-48, através da solicitagdo das Secretarias Municipais
de Administracdo e Finangas, tornam publico a realizagdo do Processo Licitatorio n°.
195/2023, na modalidade Pregdo Presencial n°. 111/2023, visando a prestacdo de
servicos de assessoria e consultoria, nas éareas orgamentaria, financeira,
patrimonial, controle interno, departamento de pessoal, e assisténcia junto aos
Tribunais de Contas, para atender as necessidades da Prefeitura de Guaranésia e
das autarquias municipais, incluidas as andlise técnica e orientacdo da
administrac&o nas areas afins.

1.2. Orgao requisitante: Secretarias Municipais de Administracdo e Financas.

1.3. O pregéo presencial seréa regido pela Lei Federal n°. 10.520, de 17 de julho de 2002,
pela Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006 com as altera¢des da Lei
Complementar n°. 147, de 07 de agosto de 2014, aplicando-se supletivamente as
disposicbes da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e demais normas
atinentes a matéria, bem como pelas condicdes estabelecidas no presente edital.

1.4. A abertura dos envelopes e a sessdo de lances ocorrerdo em sessao publica na
Sala de Reunides da Prefeitura de Guaranésia, localizada no Centro Administrativo
Prefeito José Cristévdo Ramos, na Rua Santa Barbara, n°. 84, no Centro em

Guaranésia/MG, no dia 21 de dezembro de 2023, as 9 horas. Os envelopes deverdo

ser protocolados na Divisdo Municipal de Licitacdo, Compras e Material, até o as
9h do dia 21/12/2023.
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Ficadesde ja estabelecido que o Municipio ndo se responsabiliza pelos envelopes

(Proposta e Habilitacdo), enviados pelos correios que se extraviarem ou gue

chegarem atrasados.

1.4.1. Na hipotese de ndo haver expediente da Administracdo Municipal na data supra
descrita ou ocorrer fato superveniente que impeca a realizagado da sesséao, fica esta,
desde ja, adiada para o primeiro dia util subsequente, no mesmo local e horario
anteriormente estabelecidos.

1.5. Os trabalhos serdo conduzidos pela Pregoeira da Prefeitura de Guaranésia e sua

Equipe de Apoio. Os interessados deverdo observar a data e horario fixado, sob

pena de preclusdo do direito de participar.

1.6. Constituem anexos deste instrumento convocatério, dele fazendo parte integrante:
Anexo | — Termo de Referéncia; Anexo Il — Modelo Apresentacdo de Proposta; Anexo
[l — Modelo de Credenciamento; Anexo IV — Modelo Declaragdo que ndo emprega
menor; Anexo V — Modelo Declaragdo que cumpre os requisitos; Anexo VI - Modelo de
Declaracédo de Micro Empresa ou Empresa de Pequeno Porte ou MEI; Anexo VII —
Modelo de Superveniéncia; Anexo VIII — Minuta do contrato; Anexo IX — Declaracdo de
gue no quadro da empresa néo ha funcionério publico do Municipio de Guaranésia e
Anexo X — Declaragao de Inidoneidade para licitar.

2 — Constitui objeto da presente licitacdo a contratacdo de empresa para a prestacéo
de servicos de assessoria e consultoria, nas areas orgcamentaria, financeira,
patrimonial, controle interno, departamento de pessoal, e assisténcia junto aos
Tribunais de Contas, para atender as necessidades da Prefeitura de Guaranésia e
das autarquias municipais, incluidas as andlise técnica e orientacdo da

administracdo nas areas afins.

3 - CONDICOES GERAIS DE PARTICIPACAO

3.1. Poderdo participar da presente licitacao as pessoas juridicas do ramo pertinente ao
objeto desta licitagdo, que atendam a todas as exigéncias contidas neste edital e que
apresentem a documentagdo solicitada no local, dia e horéario estabelecidos no
preambulo deste edital.

3.2. Os documentos apresentados deverao ser originais, podendo ser substituidos:

a) por copia autenticada em cartério competente;
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b) por publicagdo em érgao de imprensa oficial,

c) por cépia acompanhada do original para autenticagdo na sessao.

3.3. Somente serdo aceitos documentos em vigor ou, quando néo declarada a validade
pelo emitente, aqueles expedidos ha no maximo 90 (noventa) dias contados da data de
recebimento dos envelopes.

3.4. A exigibilidade de documentos ja apresentados podera ser dispensada caso estes
ja tenham sido apresentados em fase anterior.

3.5. Néo poderéo participar os interessados que se encontrarem sob faléncia, concurso
de credores, dissolugéo, liquidacéo, empresas estrangeiras que nao funcionam no pais,
nem aqueles que tenham sido declarados iniddneos para licitar ou contratar com a
Administracéo Puablica, ou punidos com suspenséo do direito de licitar e contratar com
a Administragdo Publica Municipal bem como os interessados que se enquadrarem em
qualquer das hip6teses previstas no Art. 9° da Lei n°. 8.666/93.

3.6. A participacdo neste certame implica aceitagdo de todas as condicdes
estabelecidas neste instrumento convocatorio.

3.7. A observancia das vedacbes deste item 3 e seus subitens € de inteira
responsabilidade do licitante que, pelo descumprimento, sujeita-se as penalidades

cabiveis.

4 — CREDENCIAMENTO - OS DOCUMENTOS SOLICITADOS NESTE ITEM 4
DEVERAO SER APRESENTADOS [Jel:¥) DOS ENVELOPES. A PROPOSTA DE
PRECO E OS DOCUMENTOS DE HABILITACAO DEVEM SER APRESENTADOS

AUTENTICADOS OU ACOMPANHADOS DOS ORIGINAIS PARA AUTENTICACAO
NA SESSAO.

4.1. Na sessdo publica para recebimento da documentacdo de habilitagdo e das
propostas comerciais, 0 proponente ou seu representante devera se credenciar para
representar a licitante no certame apresentando cépia dos seguintes documentos, fora
dos envelopes, autenticados ou acompanhados dos originais para autenticacao:

4.1.1. O credenciamento far-se-4a através de instrumento publico ou particular (modelo
no Anexo lll) de mandato, com firma reconhecida, ou documento que comprove 0S
necessarios poderes para formular ofertas e lances de precos, e praticar todos os

demais atos pertinentes ao certame, em nome do proponente.
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OBSERVACAOQ: De acordo com a Lei n°. 13.726 de 08/10/2018, mais especificamente
no art. 3° inciso |, fica dispensado o reconhecimento de firma, devendo o agente

administrativo, confrontar a assinatura com aquela constante do documento de
identidade do signatério (que devera estar em posse do representante), ou estando este
presente e assinando o documento diante do agente, lavrar sua autenticidade no proprio
documento.

4.1.1.1. No caso de credenciamento por instrumento particular de mandato, com firma
reconhecida de dirigente, sécio ou proprietario da empresa proponente, devera ser
apresentada coOpia autenticada ou acompanhada dos originais para autenticagédo, do
respectivo estatuto ou contrato social e da Ultima alteracéo estatutaria ou contratual, OU
cépia de documento oficial com foto (RG ou CNH) no qual sejam expressos os poderes
para exercer direitos e assumir obrigagcdes em decorréncia de tal investidura.

4.1.2. Documento de identidade com foto do credenciado.

4.1.3. Comprovante de inscricdo do CNPJ expedido pela Receita Federal do Brasil.
4.1.4. Ato Constitutivo, Estatuto, Contrato Social e suas alteragbes ou Contrato
Consolidado, devidamente registrado em se tratando de sociedades comerciais e, no
caso sociedade por agbes, acompanhados de documentos de eleicdo de seus
administradores.

4.1.4.1. Caso o pretenso credenciado seja socio, proprietario, dirigente ou assemelhado
da empresa licitante, a carta de credenciamento ou a procuracdo publica exigida
poderdo ser substituidas pela apresentacdo do Contrato Social e de todas as suas
alteracBes posteriores, no qual estejam expressos poderes para exercer direitos e
assumir obrigacées em decorréncia de tal investidura.

4.1.4.2. Declaracao da licitante de pleno atendimento aos requisitos de habilitacéo, que
constituira no Anexo V.

4.1.5. Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada.
4.1.6. Apo6s o encerramento do credenciamento e identificagdo dos representantes das
empresas proponentes ou profissionais autbhomos a Pregoeira declarara aberta a
sessdo do Pregéo, doravante ndo se admitindo novos proponentes.

4.1.7. Uma vez credenciados, os envelopes “Documentacéo de Habilitagdo” e “Proposta
Comercial” que deverao estar rubricados pelos representantes da licitante, devidamente
lacrados e protocolados conforme item 1.4 deste edital serdo analisados pela pregoeira

e equipe de apoio e abertos em conformidade com as leis vigentes.
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4.2 - MICROEMPRESAS e EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

4.2.1. Para fins de concesséao de tratamento favorecido, diferenciado e simplificado as
microempresas e empresas de pequeno porte, instituido pela Lei Complementar n°.
123/2006, em especial quanto ao art. 3° e pela Lei Complementar n°. 147/2014, as
licitantes deverdo apresentar na fase de credenciamento, além dos documentos acima
arrolados, o que segue:

4.2.1.1. Declaracdo de que cumpre 0s requisitos legais para a qualificacdo como
Microempresa; Empresa de Pequeno Porte ou MEI (Anexo VI), se for o caso, estando
apta a usufruir o tratamento favorecido estabelecido no Capitulo V — Se¢éo Unica, da
Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006, ndo sendo admitidas em tais
categorias a licitante que deixar de apresentar a sobredita declaragdo JUNTAMENTE
com a Certidao Simplificada expedida pela Junta Comercial Competente ou Cartério de
Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, de inscricao “ME ou EPP”
OU Consulta ao Simples Nacional, ambos expedidos nos ultimos 60 (sessenta) dias,
sob pena de néo participacéo.

5 - ENTREGA DOS ENVELOPES

5.1. A apresentacdo dos envelopes para participacdo na licitacdo sera considerada
como evidéncia de que a empresa examinou completamente o edital e todos os seus
anexos, que 0s comparou entre si, que obteve da Prefeitura de Guaranésia/MG todas
as informac0es satisfatorias sobre quaisquer pontos duvidosos e que considera que o
edital desta licitagdo e seus anexos |lhe permitiram preparar a proposta de maneira
completa e totalmente satisfatéria.

5.1.1 - Os envelopes “Proposta Comercial’” e “Documentacdo de Habilitacdo” deverao
ser indevassaveis, devidamente fechados e protocolados na Divisdo Municipal de
Licitacdo, Compras e Material, até as 9h do dia 21/12/2023. Apos este horario ndo sera
aceito mais o recebimento dos referidos envelopes.

Os envelopes “Proposta Comercial” e “Documento de Habilitagcdo” serdo abertos em

sessao publica, conforme abaixo estabelecido:

LOCAL: CENTRO ADMINISTRATIVO PREFEITO JOSE CRISTOVAO RAMOS
RUA SANTA BARBARA, N°. 84 - CENTRO

DATA: 21 DE DEZEMBRO DE 2023

HORARIO: 9 HORAS
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5.1.2 - Os envelopes deverdo indicar em sua parte externa e frontal os seguintes

dizeres:

ENVELOPE N ° 1 - PROPOSTA COMERCIAL
A/C PREFEITURA DE GUARANESIA-MG.
PREGAO PRESENCIAL N°. 111/2023
PROPONENTE:

ENVELOPE N © 2 - DOCUMENTACAO DE HABILITACAO
AIC PREFEITURA DE GUARANESIA-MG.
PREGAO PRESENCIAL N°. 111/2023

PROPONENTE:

6 - PROPOSTAS COMERCIAIS
6.1. As propostas comerciais deverao ser datilografadas ou impressas, em uma via, com
suas paginas numeradas e rubricadas, e a Ultima assinada pelo representante legal da

empresa, e preferencialmente em arguivo digital conforme disponibilizado no site

www.prefguaranesia.mg.gov.br no Link Licitacdo = Editais, sem emendas,

acréscimos, borrbes, rasuras, ressalvas, entrelinhas ou omissdes, sob pena de
desclassificacao, salvo se, inequivocamente, tais falhas néo acarretarem lesdes a direito
dos demais licitantes, prejuizo a Administracao ou ndo impedirem a exata compreensao
de seu conteudo, observado o modelo constante do Anexo Il, deste edital e, deverdo
conter:

6.1.1. Nome, numero do CNPJ, endereco, e-mail, outros meios de comunicacdo a

distancia da licitante e dados bancarios;

6.1.2. Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data
estipulada para a entrega dos envelopes;

6.1.3. Declaracdo de que nos PRODUTOS, propostos encontram-se incluidos todos os
tributos, encargos sociais e quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre
o fornecimento do objeto da presente licitacéo;

6.2. As propostas ndo poderdo impor condicdes ou conter op¢cdes, somente sendo

admitidas propostas que ofertem apenas um pre¢co e uma marca (quando for o caso)
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para cada item do objeto desta licitagdo. Os valores ofertados deverdo conter apenas
02 (dois) digitos apds a virgula.
6.3. Condi¢cbes de Pagamento, conforme estabelecido neste Edital.

7 — HABILITACAO

7.1 - HABILITACAO JURIDICA

7.1.1 - Ato Constitutivo, Estatuto, Contrato Social e suas alteracdes ou Contrato
Consolidado, devidamente registrado em se tratando de sociedades comerciais e, no
caso sociedade por agbes, acompanhados de documentos de eleicdo de seus
administradores;

7.1.2 - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

7.2 — QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA E TECNICA

7.2.1 - Certiddo negativa de faléncia e concordata (cdpia autenticada ou a vista do
original).

7.2.2. Atestado(s) emitido(s) e assinado(s) pelo representante legal da pessoa juridica
de direito publico e/ou privado, em nome da licitante, comprovando a capacidade de
fornecimento do objeto da Licitacdo. Os atestados que ndo demonstrarem real
capacitacdo técnica por fornecimento de objeto equivalente, levardo a inabilitacdo do
concorrente. O atestado do fornecedor devera ser em papel timbrado da empresa que
esta fornecendo o atestado, identificando razdo social, endereco completo e CNPJ da
empresa e nome do titular que esta atestando.

7.2.3. Prova de registro da empresa no Conselho Regional de Contabilidade - CRC com
jurisdicdo no Estado onde est4 sediada, mediante apresentacdo de certiddo de

regularidade expedida pelo 6rgdo competente e em plena validade.

7.3 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

7.3.1 — Certidao negativa ou positiva com efeitos de negativa de débitos perante os
Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido Junto & Receita Federal do Brasil e
Contribuigbes Sociais;

7.3.2 - Certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa de débitos perante o FGTS;
7.3.3 — Certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa de débitos perante a

Fazenda Estadual;
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7.3.4 — Certidao negativa ou positiva com efeitos de negativa de débitos perante a
Fazenda do Municipio do licitante (débitos tanto mobiliarios quanto imobiliarios ou
equivalente);

7.3.5 - Certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa de débitos trabalhistas
(CNDT), emitida pelo TST (Tribunal Superior do Trabalho).

7.4 — DECLARACOES

7.4.1. Além dos documentos ja especificados, o licitante também devera apresentar no
interior do Envelope 02 (Habilitagdo) as seguintes declaragoes:

7.4.2. Declaracgéo para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n°. 8.666 de 21 de
junho de 1993, acrescido pela Lei n°. 9.854, de 27 de outubro de 1999 (modelo no Anexo
IV);

7.4.3. Declaragéo de que no quadro da empresa ndo ha funcionario publico da Prefeitura
de Guaranésia (modelo no Anexo VIII);

7.4.4. Declaragao de superveniéncia (modelo no Anexo VII);

7.4.5. Declaracéo de idoneidade para licitar (modelo do Anexo X).

7.5 - MICRO-EMPRESA

7.5.1. As microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedores
individuais deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao;
7.5.2. Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial corresponderda ao
momento em que o proponente for declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual
periodo, para a regularizacdo da documentacéo, pagamento ou parcelamento do débito,
e emissao de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certidao negativa,
7.5.2.1. A declaragéo do vencedor de que trata a alinea 7.5.1, acontecera no momento
imediatamente posterior a fase de habilitacdo, aguardando-se o0s prazos de
regularizacgédo fiscal para a abertura da fase recursal.

7.5.3. A prorrogacao do prazo previsto no Item 7.5.1. devera sempre ser concedida pela
administracdo quando requerida pelo licitante, a ndo ser que exista urgéncia na
contratagdo, prazo insuficiente para o empenho ou relevante interesse publico,

devidamente justificados;
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7.5.4. A ndo-regularizacéo da documentac¢do no prazo previsto no Item 7.5.1 implicara
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sanc¢fes previstas no art. 81 da
Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado & administragdo convocar 0s

licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, ou revogar a licitacao.

OBSERVACOES:

OBS 1: Sob pena de inabilitacao, todos os documentos apresentados para habilitacdo
deverdo estar em nome do licitante e, preferencialmente, com ndmero do CNPJ e
endereco respectivo, observando-se que:

1 - Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz;
2 - Se o licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial;

3 - Se o licitante for matriz, e o executor do contrato for filial, deverao ser apresentados
tanto os documentos da matriz quanto os da filial;

4 - Serdo dispensados da licitante filial aqueles documentos que, pela prépria natureza,

comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

OBS 2. SERAO ACEITOS DOCUMENTOS QUE EXPRESSEM SUA VALIDADE,
DESDE QUE EM VIGOR. QUANDO NAO DECLARADA SUA VALIDADE PELO
EMITENTE, SERAO ACEITOS DOCUMENTOS EXPEDIDOS HA, NO MAXIMO, El§
OV ENISIBXDA DATA DE ABERTURA DOS ENVELOPES.

OBS 3: NO DIA DA ABERTURA DOS ENVELOPES, A DOCUMENTAGCAO
REFERENTE A REGULARIDADE FISCAL (CERTIDOES NEGATIVAS OU POSITIVAS
COM EFEITO DE NEGATIVA) DAS EMPRESAS QUE NAO SE ENQUADREM COMO
ME, EPP ou MEI DEVERA ESTAR NO PRAZO DE VALIDADE.

OBS 4: OS DOCUMENTOS NECESSARIOS A HABILITACAO PODERAO SER
APRESENTADOS EM ORIGINAL, POR QUALQUER PROCESSO DE COPIA
AUTENTICADA POR CARTORIO COMPETENTE OU POR SERVIDOR DA
ADMINISTRACAO MUNICIPAL DE GUARANESIA(MG) OU PUBLICACAO EM ORGAO
DA IMPRENSA OFICIAL.
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OBS 5: CASO ALGUM DOCUMENTO QUE SEJA EXIGIDO EM UMA FASE
POSTERIOR, JA TENHA SIDO EXIGIDO E APRESENTADO EM UMA FASE
ANTERIOR, TORNA-SE DESNECESSARIA A REAPRESENTACAO DESSE
DOCUMENTO.

OBS 6: TODOS OS DOCUMENTOS APRESENTADOS EM COPIAS, DEVERAO AS
MESMAS ESTAR LEGIVEIS, SOB PENA DE DESCLASSIFICACAO/INABILITACAO.

8 - SESSAO DO PREGAO

8.1 - ApGs o encerramento do credenciamento e identificacdo dos representantes das
empresas proponentes, a Pregoeira declarard aberta a sessdo do PREGAO,
oportunidade em que ndo mais aceitara novos proponentes, dando inicio a abertura dos
envelopes contendo a Proposta Comercial e os Documentos de Habilitagéo.

8.2 - CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS COMERCIAIS

8.2.1 — Abertos os envelopes de Propostas Comerciais, a Pregoeira verificara a
conformidade destas com 0s requisitos formais e materiais do edital e o atendimento a
todas as especificacbes e condi¢bes estabelecidas neste Edital e seus Anexos, sendo
imediatamente desclassificadas aquelas que estiverem em desacordo.

8.2.2 — Dentre as propostas aceitas, a Pregoeira classificara em primeiro lugar a
proposta de menor preco (conforme expresso no Anexo |) e as demais que tenham
apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento)
a proposta de menor preco, para participarem dos lances verbais.

8.2.3 — Se nao houver, no minimo 03 (trés) propostas de precos nas condi¢des definidas
na clausula anterior, a Pregoeira classificara as melhores propostas subsequentes, até
0 maximo de 03 (trés), para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer
gue sejam os precos oferecidos nas propostas escritas apresentadas.

8.3 - LANCES VERBAIS

8.3.1. Aos licitantes classificados na forma do item 8.2, sera dada a oportunidade para
nova disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores distintos e
decrescentes, a partir do autor da proposta classificada de maior preco e os demais.
8.3.2. Se duas ou mais propostas escritas, em absoluta igualdade de condi¢fes, ficarem

empatadas, sera realizado sorteio para definir a ordem de apresentacao dos lances.
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OBS: Nao sera permitido o uso de aparelhos telefénicos e similares durante os lances
verbais, devendo os representantes credenciados estarem aptos aos lances. Porém,
para negociacdo final (Gltimo lance), o representante da empresa que estiver com o
menor valor poderéa contatar-se com a empresa, para sua Ultima proposta, tenho o prazo

maximo para liga¢do de 03 (trés) minutos.

8.4 — JULGAMENTO

8.4.1-0 critério de julgamento serd o de MENOR PRECO GLOBAL.

8.4.2 - Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, a Pregoeira
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo
motivadamente a respeito.

8.4.2.1 - Caso nao se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a
proposta escrita de menor preco e o valor estimado da contratagéo.

8.4.2.2 - Em havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do edital
e que seu preco seja compativel com o valor estimado da contratacdo, esta podera ser
aceita.

8.4.3 - Sendo aceitavel a oferta de menor preco, serd aberto o envelope contendo a
documentacdo de habilitacdo do licitante que a tiver formulado, para confirmacdo das
suas condicdes habilitatérias.

8.4.4 — Se a proposta ndo for aceitavel ou se o proponente nao atender as exigéncias
habilitatérias, a Pregoeira examinara as ofertas subsequentes, pela ordem de
classificacéo, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a verificacdo das condicbes
de habilitacdo do proponente até a apuracdo de uma proposta que atenda ao edital,
sendo o respectivo proponente declarado vencedor e a ele adjudicado o objeto para o
gual apresentou proposta.

8.4.5 - Constatado o atendimento pleno as exigéncias deste edital, sera declarado o
proponente vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto para o qual apresentou proposta,
desde que haja a rendncia de recursos.

8.5 - Da reunido, lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual seréo registrados todos os
atos do procedimento e as ocorréncias relevantes e que, ao final, sera assinada pela
Pregoeira, Equipe de Apoio, e pelos licitantes.

8.6 - Decididos os recursos ou transcorrido o prazo para sua interposicao relativamente

ao pregdo, a Pregoeira devolvera, aos licitantes que tiverem suas propostas
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desclassificadas em todos os itens, os envelopes ‘DOCUMENTACAO DE
HABILITACAOQ” inviolados, podendo, todavia, reté-los até o encerramento da licitago.

9 - RECURSOS

9.1 - Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente a intencdo de recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo
concedido o prazo de 03 (trés) dias para apresentacdo das razées de recurso, ficando
os demais licitantes desde logo intimados para apresentar contrarrazées em igual
namero de dias, que comecgardo a correr contados a partir do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

9.1.1. A Pregoeira podera, no ato de interposicdo do recurso, exercer juizo de
admissibilidade, recebendo ou ndo o apelo, motivadamente.

9.2. O licitante podera também apresentar as razdes do recurso no ato do pregao, as
gquais serao reduzidas a termo na respectiva ata, ficando todos os demais licitantes
desde logo intimados para apresentar contrarrazdes no prazo de 03 (trés) dias, contados
da lavratura da ata, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

9.3. A falta de manifestacé@o imediata e motivada do licitante importard a decadéncia do
direito de recurso.

9.4. O recurso sera dirigido a autoridade superior, por intermédio da que praticou o ato
recorrido, a qual podera reconsiderar sua decisao, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, ou,
nesse mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente informado, devendo, neste caso, a
decisao ser proferida dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento
do recurso, sob pena de responsabilidade.

9.5. O acolhimento de recurso importard na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis
de aproveitamento.

9.6. O resultado do recurso sera divulgado mediante correio eletrbnico aos licitantes

interessados e no Portal da Prefeitura de Guaranésia.

10 - ADJUDICACAO E DA HOMOLOGACAO
10.1. Inexistindo interposicao de recurso, ou havendo apés o julgamento e decisao final,
a Pregoeira adjudicara o objeto da licitagdo ao licitante vencedor, e encaminhara o

processo respectivo para homologacéo do resultado pela Autoridade Competente.
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10.2. Decididos os recursos porventura interpostos, e constatada a regularidade dos
atos procedimentais, a Autoridade Competente procedera a adjudicacdo e homologacao

e determinara a contratagao.

11 — DO CONTRATO OU DOCUMENTO EQUIVALENTE

11.1. Encerrado o procedimento licitatorio, o representante legal da proposta vencedora
sera convocado para firmar contrato ou retirar instrumento equivalente.

11.1.1. Caso o adjudicatario ndo apresente situacdo regular no ato de assinatura do
contrato/documento equivalente, ou recuse-se a assina-lo, ou retird-lo, serdo
convocados os licitantes remanescentes, observada a ordem de classificacdo, para
celebrar o contrato/documento equivalente.

11.2. O representante legal da empresa vencedora devera assinar o contrato, dentro do
prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da comunicacdo para
tal, através de contato telefénico ou por correio eletrénico (e-mail).

11.2.1. A assinatura do contrato implica no compromisso assumido pela empresa

vencedora de entrega dos produtos /prestacdo dos servigos licitados.

12 - PAGAMENTO E DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1 — O pagamento sera efetuado mensalmente, até o 20° (vigésimo) dia do més
subsequente ao da prestacdo dos servigos, contados a partir da data do protocolo da
Nota Fiscal, acompanhados dos respectivos documentos fiscais, ja deduzido o valor
referente ao ISSQN, quando este seja devido no Municipio de Guaranésia, além do
valor referente aos demais tributos incidentes (Contribuigfes Sociais, IR, etc.) quando a
lei determine a retengéo. Os pedidos de pagamentos deveréo vir devidamente instruidos
com a documentacgao necessaria:

12.1.1 - Atestado de recebimento dos servigos emitido pela Secretaria Solicitante.
12.1.2 - Primeira via da Nota Fiscal ou Nota Fiscal — Fatura

12.1.3 — Comprovantes de Regularidade Fiscal (os mesmos ndo podem estar com suas
validades vencidas):

a) Prova de regularidade relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido Junto
a Receita Federal do Brasil e Contribuicdes Sociais;

b) Certiddo de Regularidade expedida pelo FGTS;

c) Certiddo de Regularidade expedida pela Fazenda Estadual;
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d) Certidao de regularidade de todos os tributos municipais emitida pela Fazenda do
Municipio do licitante. A certiddo de regularidade deve englobar tanto os débitos
mobiliarios quanto os débitos imobiliarios, podendo ser apresentada em certidao Unica,
que abranja qualquer débito com o municipio, como em certiddes distintas para os
débitos mobiliarios e imobiliarios

e) Certidao negativa ou positiva com efeitos de negativa de débitos trabalhistas (CNDT),
emitida pelo TST (Tribunal Superior do Trabalho).

12.2 - O pagamento sera efetuado por crédito em conta corrente ou na Secretaria de
Finangas a critério desta.

12.2.1 - As notas fiscais/faturas que apresentarem incorre¢fes serdo devolvidas a
Contratada e seu vencimento passara a contar da entrega das notas fiscais/faturas
vélidas.

12.2.2 - As despesas decorrentes da presente licitagdo serdo custeadas pelas dotacdes

orcamentarias:

Ficha Elemento/Dotagao

143 — Manutencéo Atividades Contabilidade, Orgamento E Tesouraria | 0030 0104.124.0055.2027.3390.3501
- Consultoria e Assessoria Contabil

60 — Manutengéo Atividades Divisdo Gestao de Pessoas - Consultoria 0220.0104.122.0052.2206.3390.3999
e Assessoria Contabil

13- SAN(;C)ES ADMINISTRATIVAS.

13.1 - A recusa do adjudicatario em assinar o Contrato dentro do prazo estabelecido
pela Divisdo de Licitagdo, Compras e Material, bem como o atraso e a inexecugao,
caracterizardo o descumprimento da obrigacdo assumida e permitirdo a aplicacdo das
seguintes sancdes pela CONTRATANTE:

a) adverténcia, que sera aplicada sempre por escrito;

b) suspenséao temporaria do direito de licitar com a Prefeitura Municipal;

c) declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a ADMINISTRACAO
PUBLICA, pelo prazo n&o superior a 05 (cinco) anos.

d) multa de 10% (dez por cento) sobre o montante do contrato, em favor da
CONTRATANTE.
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13.2 - A multa podera ser aplicada, apés regular processo administrativo, garantida a
prévia defesa, no caso de descumprimento de qualquer clausula ou condicdo do
contrato/documento equivalente ou deste edital, e, em especial, nos seguintes casos:
a) recusa de prestar o objeto;

b) prestacdo do objeto em desacordo com as especificagoes.

13.3 - As sanc¢les previstas neste Capitulo poderdo ser aplicadas cumulativamente ou
nao, de acordo com a gravidade da infracao.

13.4 - A sancéo de suspensao de participar em licitacéo e contratar com a Administracao
Publica podera ser também, aplicada aqueles que:

a) Retardarem a execuc¢édo do pregao;

b) Demonstrarem néo possuir idoneidade para contratar com a Administracao e;

c) Fizerem declaracao falsa ou cometerem fraude fiscal.

13.5 - Na hip6tese de multas, a CONTRATADA inadimplente sera notificada para
recolher aos cofres da CONTRATANTE, no prazo de 10 (dez) dias, a importancia das
penalidades impostas. No caso de ser mantida a solicitacdo, sera facultado a
CONTRATANTE o recolhimento das multas por ocasido do pagamento, através de
desconto e compensacao no preco.

13.6 - As sancfes de adverténcia, suspensado temporéria e declaracao de inidoneidade
poderéo ser aplicadas juntamente com a pena de multa dependendo da gravidade do
fato, conforme § 2° do art. 87 da Lei n°. 8.666/93.

13.7 — A aplicacao da pena de adverténcia cabera ao gestor do Contrato e quanto as
demais penalidades serdo de competéncia da Secretaria contratante.

13.8 - Para aplicacao das penalidades descritas acima sera instaurado procedimento
administrativo especifico, sendo assegurado o direito de defesa prévia a fim de
assegurar o contraditério e a ampla defesa, conforme previsto no inciso LV do art. 5° da
Constituicdo Federal de 1988.

13.9 - O prazo para a apresentacdo de defesa prévia quanto as penalidades de
adverténcia, multa e suspenséo temporaria do direito de licitar sera de 5 (cinco) dias
Uteis e para a declaragdo de inidoneidade para licitar com a Administracdo Municipal
sera de 10 (dez) dias da abertura de vista do processo, de acordo com o que preconiza
os paragrafos 2° e 3°, ambos do art. 87 da Lei 8.666/93.

13.10 - As ocorréncias relacionadas as contratacfes serdo anotadas pelo representante
da Administragdo, nos moldes do art. 67, 8 1° da Lei n°. 8.666/93.
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14 - EXTENSAO DAS PENALIDADES

14.1 - A sancéo de suspenséo de participar em licitagdo e contratar com a Administracéo
Publica podera ser também, aplicada aqueles que:

14.2 - Retardarem a execuc¢éo do pregéo;

14.3 - Demonstrarem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracao e;

14.4 - Fizerem declaracao falsa ou cometerem fraude fiscal.

15 — DA IMPUGNAGCAO E ESCLARECIMENTOS.

15.1. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica,
qualquer pessoa, fisica ou juridica, podera impugnar o ato convocatério deste Pregao
protocolada na Divisdo de Licitagdo, Compras e Material, localizada no Centro
Administrativo Prefeito José Cristbvao Ramos, na Rua Santa Barbara, n°. 84 no Centro
em Guaranésia/MG das 10h as 16h ou para o0 enderegco eletronico

licitacao@prefguaranesia.mg.qov.br, tendo o consulente a responsabilidade de entrar

em contato com a Divisdo de Licitacdo para confirmar o recebimento do e-mail.

15.2. A Pregoeira, com base em parecer dos setores responsaveis pela elaboragcédo do
Termo de Referéncia e seus anexos, bem como de outros setores técnicos da
Administracao, decidira sobre a impugnacao no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas
anteriores a data fixada como limite para o recebimento das propostas.

15.3. Acolhida a impugnacéo contra este Edital, caso seja necessério, sera designada
nova data para a realizacdo do certame.

15.4. Os pedidos de esclarecimentos poderéo ser enviados a Pregoeira até 3 (trés) dias
Uteis antes da data fixada para abertura da sessado publica, exclusivamente para o

endereco eletrbnico licitacao@prefguaranesia.mg.gov.br, tendo o consulente a

responsabilidade de entrar em contato com a Divisdo de Licitacdo para confirmar o
recebimento do e-mail.

15.5. Nao serdo consideradas as impugnacfes e os pedidos de esclarecimentos
encaminhados por outros meios a ndo ser os listados aqui.

15.6. Todas as respostas referentes as impugnacdes e/ou aos pedidos de
esclarecimentos serdo disponibilizadas exclusivamente no site

www.prefguaranesia.mg.gov.br no Link Licitacdo, cabendo aos licitantes a
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responsabilidade de acompanhar as respostas e respectivos encaminhamentos nesses
canais indicados.

15.7. N&o cabe a Pregoeira qualquer responsabilidade por quaisquer
desconhecimentos, por parte dos licitantes, decorrentes do ndo acompanhamento das
informagdes prestadas no site acima mencionado.

15.8. Serdo imediatamente descartados pedidos de esclarecimentos que intencionem
analise prévia de documentacdes ou descricbes de modelos de produtos que o licitante
almeja apresentar e/ou ofertar para a disputa do certame licitatorio, haja vista que todas
as analises serdo efetuadas estritamente em momento oportuno, conforme o
estabelecido no instrumento convocatério e de acordo com o principio do julgamento
obijetivo.

15.9. A pregoeira ndo encaminhara respostas a impugnacdes e/ou pedidos de
esclarecimentos ao endereco eletronico do requerente, com vistas a promover a ampla
transparéncia a todos que tenham interesse no acesso a informagdes relativas aos
certames licitatérios. As respostas serdo disponibilizadas nos sitios indicados no item
15.6.

15.10. E indispensavel que, previamente ao envio de quaisquer pedidos de
esclarecimentos, o licitante consolide uma leitura plena e atenta do Edital e de seus
Anexos, de modo que possa dirimir eventuais ddvidas ou, caso necessario, possa

formula-las e encaminha-las de maneira conjunta.

16 - DISPOSICOES GERAIS

16.1 - Este edital devera ser lido e interpretado na integra, e ap6s apresentacdo da
documentacdo e da proposta ndo serdo aceitas alegagcbes de desconhecimento ou
discordancia de seus termos.

16.2 - Ser& dada vista aos proponentes interessados tanto das Propostas Comerciais
como dos Documentos de Habilitagdo apresentados na sesséo.

16.3 - E facultado a Pregoeira ou & Autoridade Superior em qualquer fase do julgamento
promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo e
a afericdo do ofertado, bem como solicitar a Orgdos competentes a elaboracéo de

pareceres técnicos destinados a fundamentar as decisdes.
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16.4 - E vedado ao licitante retirar sua proposta ou parte dela apds a abertura da sesséo
do pregéo, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pelo
Pregoeiro.

16.5 - A presente licitagdo somente podera ser revogada por razdes de interesse
publico, decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada, em
todo ou em parte, por ilegalidade de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante
parecer escrito e devidamente comprovado.

16.6 — A Pregoeira, no interesse da Administracdo, podera relevar omissdes puramente
formais observadas na documentacdo e proposta, desde que ndo contrariem a
legislacdo vigente e ndo comprometam a lisura da licitagdo sendo possivel a promogao
de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instru¢éo do processo.

16.7 - Se, durante a vigéncia do Contrato, for constatado que 0s pregos estao superiores
aos de mercado, cabera a Administrag@o proceder a revisdo dos mesmos ou instaurar
novo procedimento licitatorio, caso em que, obtendo precos inferiores, procedera a
rescisédo do mesmo.

16.8 - A(s) EMPRESA(s) contratada(s) deverdo comunicar a Divisdo de Licitagéo,
Compras e Material, toda e qualquer alteracdo nos dados cadastrais, para atualizacéo.
16.9 - A impugnacéo ao Edital tera lugar nas condi¢cfes de que dispdem os paragrafos
[, Il e lll do Art. 41 da Lei 8.666/93.

16.10. Das decisdes da Administracao caberado recursos administrativos nos termos de
que dispdem os artigos 109 e 110 da Lei n°. 8.666/93.

16.11. Os casos omissos serdo submetidos a parecer da Procuradoria e Corregedoria
Geral da Prefeitura Municipal de Guaranésia/MG.

16.12. Para dirimir controvérsias decorrentes deste edital o foro competente é o da

Comarca de Guaranésia.

Guaranésia, 07 de dezembro de 2023

Bruna Aparecida da Silva
Encarregada de Editais e Publica¢gdes dos Processos Licitatérios

Antdnio César Lopes
Secretaria Municipal de Administracéo
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DECLARACAO DE RETIRADA DO EDITAL

D ECL AR O, para os devidos fins e efeitos de direito que recebi o edital e
demais anexos, referente ao Pregdo Presencial n°. 111/2023, cujo objeto é a prestacdo de
servicos de assessoria e consultoria, nas areas orgcamentaria, financeira, patrimonial,
controle interno, departamento de pessoal, e assisténcia junto aos Tribunais de Contas,
para atender as necessidades da Prefeitura de Guaranésia e das autarquias municipais,

incluidas as analise técnica e orientacdo da administracdo nas areas afins.

A entrega dos envelopes se dara até as 9h de 21/12/2023, devendo ser
protocolado na Divisdo Municipal de Licitacdo, Compras e Material, e a abertura seré as 9h,
do dia 21 de dezembro de 2023, na sede da Prefeitura Municipal de Guaranésia/MG, na Divisdo

Municipal de Licitagdo, Compras e Material.

Por ser verdade, firmo a presente.

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA:
CNPJ:

ENDERECO DA EMPRESA
NOME COMPLETO DO REQUERENTE
CPF ou RG N° DO REQUERENTE
TELEFONE DA EMPRESA Ne°.: ( )
E-mail:

ASSINATURA

Sr. Licitante,
Visando a comunicagdo futura entre a Prefeitura de Guaranésia e essa empresa, solicito que

V.S. preencha o recibo de retirada do edital e remeta a Prefeitura de Guaranésia, por meio de e-
mail, conforme abaixo:

Enviar para o e-mail:

licitacao@prefguaranesia.mg.gov.br

A ndo remessa do recibo, ou o recibo preenchido incorretamente, impedira a Prefeitura de
Guaranésia de comunicar diretamente as empresas, eventuais retificacbes ocorridas no
instrumento convocatorio, e de quaisquer informacdes adicionais.

Rua Santa Barbara, n°. 84 — Centro - CEP 37810-000 — Guaranésia/MG
Fone / Fax: (35)3555-2245/1200
Enderecgo eletrdnico: www.prefguaranesia.mg.gov.br / E-mail: licitacao@prefguaranesia.mg.gov.br



http://www.prefguaranesia.mg.gov.br/

GUARANESIA

PREFEITURA DA CIDADE

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

N Unidade Requisitante: Secretarias
o- .
Plrfg/az%gg. Municipais de Administracio e Data da Abertuzroaz.BZ_léjhe dezembro de
Financas

OBJETO: Prestagao de servicos de assessoria e consultoria, has areas orgcamentaria, financeira,
patrimonial, controle interno, departamento de pessoal, e assisténcia junto aos Tribunais de Contas,
para atender as necessidades da Prefeitura de Guaranésia e das autarquias municipais, incluidas

as analise técnica e orientacdo da administrac@o nas areas afins.

1. DESCRICAO DOS SERVICOS

Item | Qtd. | unidade Descricao Serv. Preco
Médio
Prestacdo de servicos de assessoria e consultoria Serv. 10.600,00
12 Més Planejamento e execucao orcamentaria, financeira,
patrimonial
o1 Prestacéo de servicos de assessoria e consultoria 2.990,04
12 Més no setor de Controle Interno
N Prestacdo de servicos de assessoria e consultoria 3.172,50
12 Més
em Departamento pessoal
Total Més 16.762,54

2. DO OBJETO

Constitui objeto da presente licitagdo a “CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA, NAS AREAS
ORCAMENTARIA, FINANCEIRA, PATRIMONIAL, CONTROLE INTERNO, DEPARTAMENTO
DE PESSOAL, E ASSISTENCIA JUNTO AOS TRIBUNAIS DE CONTAS”

3. DA JUSTIFICATIVA

A Prefeitura Municipal de Guaranésia/MG objetivando aperfeicoar seus mecanismos de Gestao

através do planejamento estratégico, orcamentério, financeiro e patrimonial. Para isso faz-se
necessario esse investimento na capacitacao de sua equipe técnica, apoiado em programa de
treinamento continuo de seus servidores, assessoria € monitoramento especializado, visando
melhoria na prestacdo de servigo ofertado aos municipes, onde se busca a exceléncia na
administragdo municipal, com o intuito de se tornar referéncia regional em gestdo publica,
ampliando sua atuacdo através de projetos com acdes efetivas nas areas das Financas,
planejamento orgcamentario, RH e Controladoria Interna.

Para atingir tais objetivos, inicialmente devera ser feito um levantamento de dados, visando

analisar a situagdo em que se encontra a Administracdo Municipal, através de um diagnéstico
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planejado e programado dos pontos fortes e fracos para, dessa forma, instruir acdes de
planejamento e coordenacao de gestéo estratégica, buscando melhorar resultados e a qualidade
da gestao publica municipal.

O aperfeicoamento, melhor controle e coordenacdo da gestdo trara um aumento da sua
performance com resultados estratégicos, tanto do ponto de vista orcamentario, quanto
financeiro e patrimonial, de forma a agregar novos planos e novas politicas publicas a
administragdo em curto, médio e longo prazos. Assim, o fortalecimento da administragcao
municipal se dara através da identificagcao, implantagdo e melhoria dos processos de gestédo
utilizados, do seu devido monitoramento e das perspectivas e avancos almejados.

Diante do exposto, faz-se, necessaria a contratacdo dos servicos especializados acima
referenciados afim de que a administracdo possa incrementar rotinas visando um encerramento
de gestédo com eficiéncia e eficicia evitando paralizagdo dos servigos publicos, bem como uma
transicéo transparente, buscando o aprimoramento do processo organizacional de capacitagédo
de toda equipe técnica atuante na administragdo, resultando em maior controle e agilidade nas
acles e nos processos setoriais definidos como prioritarios para a Administracdo Municipal.
Todo este processo vem ao encontro das demandas legais impostas pelos 6rgdos de controle
externo que estdo cada vez mais exigentes quanto a necessidade de modernizacdo da gestédo
de maneira a propiciar maior transparéncia e controle social dos gastos publicos e da boa
aplicagdo do dinheiro pubico como, por exemplo, as exigéncias da LRF - Lei de
Responsabilidade, LAl — Lei de Acesso a Informacéo, valendo ressaltar também a implantacéo
do CASP gue mudou, como vem mudando consideravelmente as formas de se executar a
contabilidade publica, as Normas Internacionais de Contabilidade - IPSAS, novas obrigacfes
impostas pelo Tribunal de Contas de Minas Gerais e Secretaria do Tesouro Nacional almejando
a uniformizacdo da Contabilidade Publica em todo o territério nacional, E-social dentre outras
ferramentas de controle da Administracdo Puablica.

No que se refere a implantagdo do CASP - Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - os esforgos
para vencer as dificuldades que surgem na implantacdo do novo modelo exigem capacitacdo e
comprometimento de todo o complexo administrativo, onde cumpre-nos ressaltar, a titulo de um
pequeno exemplo: um novo estagio da execucdo da despesa orgamentaria, denominado “em
liquidagao”, em que o fato ocorre nas origens e a contabilidade apenas implementa a condi¢cdo
para a “liquidagéo”, mas o pagamento da despesa e grande parte dos langamentos irdo, a
principio, decorrer dos dados inseridos nos sistemas auxiliares, em especial das &reas de
tributacdo, materiais, patrimdnio e recursos humanos, exigindo-se, inclusive, esse conhecimento
na presente prestacdo de servico que ora se adquire.

As mutacbes constantes da legislacdo brasileira, demanda capacitagdo continuada dos

servidores do executivo municipal nas suas diversas areas, ndo somente na Contabilidade.
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A Prefeitura Municipal pretende com a contratacdo ter a sua disposicdo uma equipe
multidisciplinar, composta por técnicos das diversas é&reas da Administracdo Publica,
Contabilidade, Tesouraria, Recursos Humanos e Controle Interno.

E preciso atentar para a necessidade dos servicos técnicos especializados para implantacéo de
rotinas administrativas, visando o atendimento as Leis, doutrinas e jurisprudéncias aplicadas ao

setor publico, aplicando imediatamente as alteracdes legais, corretivas e/ou evolutivas.

4. DA FISCALIZACAO

A prestacdo dos servigos sera de andlise, controle, acompanhamento, fiscalizacdo e avaliagdo

do Secretério da Secretaria requisitante, ou de pessoa designado por este, com atribuicdes
especificas, devidamente designadas pelo Municipio.

O Municipio se reserva no direito de suspender a prestacdo dos servi¢os, se estiver em
desacordo com os termos do Processo Licitatério e presente Contrato e se ndo corresponder as
necessidades exigidas.

Quaisquer exigéncias da fiscalizacdo inerentes ao objeto da contratacdo deverdo ser
prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem 6nus para 0o CONTRATANTE.

5. DA FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado até o 20° (vigésimo) dia do més subsequente a prestacdo dos

servigos, autorizado pelo Secretario da Secretaria requisitante, contra emissdo de nota(s)
fiscal(ais) eletrbnica(s) e apresentacéo das Certid6es de Regularidade exigidas na lei vigente na
época do pagamento.

O pagamento serd efetuado por meio de cheque nominal ou depdsito em conta bancaria pela
Secretaria de Financas do Municipio.

As despesas decorrentes do presente fornecimento correrdo a conta da dotacdo or¢gamentéria

da Secretaria requisitante.

6. DO REAJUSTE DOS PRECOS

As correcBes dos valores contratados seréo realizadas, caso haja prorrogacédo do prazo de

contrato, limitada a variacdo do IPCA (indice de Precos ao Consumidor Ampliado), devendo ser

formulado pedido para apreciacdo da autoridade competente.

7. DO CONTRATO

Por interesse da municipalidade a presente licitagao podera ser alterada de acordo com o Artigo
65 da Lei 8.666/93, até o percentual de 25% (vinte e cinco por cento) dos valores ou quantitativos

inicialmente ajustados, devidamente atualizados, na forma da Lei. Ficando o Contratado
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obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢g8es contratuais, os acréscimos e/ou supressdes que se
fizerem necessarios.

O prazo de vigéncia deste instrumento sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, por
prazos iguais e sucessiveis, a critério da Administracéo, até o limite de 60 (sessenta) meses, nos
termos do inciso Il do artigo 57 da Lei 8.666/93.

O contrato fica regido pela Lei n°® 10.520 de 17 de Julho de 2002 e subsidiariamente, pela Lei
Federal n°® 8.666/93 e suas alteracbes e demais normas pertinentes e pelas condi¢des

estabelecidas pelo presente edital.

8. MODALIDADE DE LICITACAQ

Sugere-se seja adotada, para a presente contratacdo, a licitagdo modalidade Pregéo

observando-se, pois, as regras da Lei n. 10.520/2002 e, subsidiariamente, Lei n. 8.666/93 e suas
alteracdes, observando-se, pois, no que couber, as disposicbes da Lei Complementar n.
123/2006 e outras normas apliciveis a espécie.

Segundo a melhor doutrina, a licitacdo € a regra das contratacdes publicas e se da sempre que
€ possivel a competicdo entre os fornecedores disponiveis. Caso contrério, o administrador esta
vinculado a realizar a contratag&o direta por inexigibilidade.

No presente caso, a licitacdo é a op¢do mais indicada, tendo em conta que o objeto que sera
licitado ndo se enquadra em uma das hip6teses do art. 25, da Lei Federal de n.° 8.666/93, pois
ndo se trata de exclusividade no fornecimento de bens ou servicos de natureza singular, haja
vista existirem varias empresas que fornecem o item descritos neste Termo de Referéncia.
Com efeito, ainda que o servico em foco seja tipificado como complexo, os padrdes de
desempenho e de qualidade sdo conhecidos, dominados e oferecidos amplamente no mercado.
Assim, a complexidade do objeto ndo impede a definigcdo objetiva do que é posto em disputa.
Prontamente, os servicos de assessoria e consultoria de gestao publica caracteriza se como um
servico comum, nos termos do art. 1°, § 1°, da Lei n. 10.520/2002.

Ocorre que ‘bem e servigo comum’ ndo é o oposto de ‘bem e servigo complexo’.

Bens e servigos comuns, segundo o art. 1°, § 1°, da Lei 10.520/02, séo aqueles cujos padrbes
de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos por meio de especificacbes
usuais no mercado.

Isto €, sdo aqueles que podem ser especificados a partir de caracteristicas (de desempenho e
qualidade) que estejam comumente disponibilizadas no mercado pelos fornecedores, néo
importando se tais caracteristicas sdo complexas, ou nédo.

O administrador publico, ao analisar se o objeto do pregdo se enquadra no conceito de bem ou

servigo comum, devera considerar dois fatores: os padrdes de desempenho e qualidade podem
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ser objetivamente definidos no edital? As especificacdes estabelecidas sdo usuais no mercado?
Se esses dois requisitos forem atendidos o bem ou servigco podera ser licitado na modalidade
pregdo. A verificacdo do nivel de especificidade do objeto constitui um étimo recurso a ser
utilizado pelo administrador publico na identificacdo de um bem de natureza comum. Isso nao
significa que somente os bens pouco sofisticados poderdo ser objeto do pregéo, ao contrario,

objetos complexos podem também ser enquadrados como comuns.

9. CRITERIO DE JULGAMENTO

O objeto descrito neste no termo de referéncia do certame deve ser integrado e possuir total

compatibilidade entre os setores razdo pela qual, o certame ter4 como critério de julgamento o
preco global, para que em orientacdes futuras haja unissonidade das informacdes evitando que
ao invés de orientar o gestor na tomada de decisdes sejam criadas dificuldades ou duvidas do
que se deva ou nao fazer.

A motivacao dessa deciséo esta no fato, de que no setor publico, h4 entendimentos diversos na
aplicacdo da legislacdo e a contratacdo isolada atendendo cada setor da organiza¢do de maneira
individual dificultam o processo de comunicacdo entre os setores do mesmo 6rgédo, podendo
haver divergéncia e gerar inseguranca aos gestores e servidores do executivo municipal. Assim
a prestadora de servicos executara os servicos de forma unissona, possibilitando maior controle
e fiscalizacéo.

Dentro dessa realidade a contratagdo de uma Unica empresa para a prestacao de servigos que
se propde visa atingir a compatibilidade e interoperabilidade entre os diversos setores
independentes da Prefeitura, o que busca proporcionar reducao no tempo de retorno ao servidor,

assegurando também privacidade, seguranca da informagéao e reducgéo do custeio.

10. DOS SERVICOS
10.1 ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

Assessoria e Consultoria Contabil, Orgamentaria, Financeira e Patrimonial & Prefeitura Municipal,

mediante acompanhamento, avaliacdo e orientacdo na execugdo dos servigcos contabeis,
orcamentérios e financeiros da Prefeitura Municipal, de acordo com as Leis Federais 4320/64,
101/00 e normas e instru¢gdes do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, da Unido e dos
6rgaos conveniados, por e-mail, telefone, fax e/ou presencial, compreendendo:

Assessoria Contabil no controle da emisséo de empenhos, de saldos orgamentarios, elaboracéo
de anteprojetos para os decretos correspondentes aos créditos necessérios, observar o
cumprimento do PPA, LDO e LOA, orientar os setores de compras, contabilidade e financeiro
guanto a observancia dos vinculos de recursos e disponibilidade de dotactes, orientar e

assessorar nos langamentos contabeis, elaborar e enviar ao Tribunal de contas do Estado de
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Minas Gerais todos os documentos contabeis e financeiros do SICOM (Resolugéo n° 07/2011 e
I.N. 20/2011 do TCE), elaborar e encaminhar SICONFI, SIOPE e SIOPS, acompanhar a
elaboracao de todos os balancetes, balancos e documentos contabeis da Prefeitura.
ASSESSORIA ORCAMENTARIA: elaboracdo de anteprojetos da Lei de Diretrizes
Orcamentéarias (LDO), Lei Orcamentaria Anual (LOA), Plano Plurianual e anexos (PPA),
acompanhamento e controle orgcamentario, créditos especiais, suplementares e extraordinarios;
avaliacdo da execugéo da legislagao orgcamentaria;

Elaborar parecer contabil-diagnostico;

Acompanhamento técnico na elaboracao de levantamento e concilia¢des;

Suporte técnico na abertura e encerramento do exercicio or¢amentario e financeiro, na
elaboracdo e acompanhamento da prestacéo de contas anual do Poder Executivo Municipal;
Suporte técnico na elaboracdo de balanco, balancetes e demais relatérios inerentes a area
contabil, financeira e orcamentéria;

Suporte técnico nos procedimentos de: inscricdo e pagamentos de Restos a Pagar, Débitos de
Tesouraria, Classificacdo de Receitas da Administracdo e outros;

Suporte Técnico na execucdo de: lancamento e classificagdo das receitas orcamentarias,
financeira, patrimonial e de compensac¢éao, conciliacdo de contas bancérias, encerramento de
recebimentos e pagamentos;

Atendimento as consultas (ilimitadas) via telefone, e-mail, e outros meios eletronicos;
Orientacado e treinamento aos servidores do departamento sempre que necessario, no sentido
de desenvolver habilidades técnicas para o trabalho;

Manter a CONTRATANTE atualizada no tocante as edi¢cdes de novas normas legais (Emendas
Constitucionais, Leis Complementares, Leis Ordindrias, Decretos Portarias, Resolugdes,
InstrucBes e demais atos), dos organismos federal e estadual.

Emisséo, se necessério, de notas técnicas para alertar e / ou esclarecer davidas ou ainda para
corrigir as eventuais falhas detectadas nas visitas;

A empresa contratada devera ser registrada no Conselho Regional de Contabilidade de Minas
Gerais e ser composta por profissionais com formac¢éo em Ciéncias Contébeis especializados
em Gestéo Publica.

Assessoria e acompanhamento da execucdo orcamentaria, bem como verificacao da exatidao e
regularidade das contas e boa execuc¢édo do orcamento;

Orientacdo e execucdo dos servigos de natureza econdmica, financeira e contébil, verificacéo
das fases de execucdo da despesa, inclusive verificando a regularidade das licitacdes e

contratos, sob os aspectos da legalidade, legitimidade, economicidade e razoabilidade;
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Assessoria na elaboracdo e posteriores alteracdes dos instrumentos de Planejamento Publico
(PPA-Plano Plurianual, LDO-Lei de Diretrizes Orgcamentarias e LOA-Lei Orcamentaria) e
acompanhamento das diretrizes;

Assessoria na elaboracao do SIOPE- Periodicidade bimestral;

Assessoria na elaboracao do SIOPS — Periodicidade bimestral;

Assessoria na elaboracao de balanco anual — Secretaria do Tesouro Nacional;

Elaboracdo de parecer contabil- diagnéstico — Tesouraria

Elaboracéo de parecer contabil em possiveis Sindicancias Administrativas;

Elaboragdo de parecer contabil em pedidos de reajuste e reequilibrio financeiro de contratos
administrativos;

Assessoria na elaboracdo do Relatério de Gestéo fiscal — Secretaria do Tesouro Nacional —
Semestral,

Assessoria na elaboracdo do Relatério Resumido da Execucao Orcamentaria- Secretaria do
Tesouro Nacional- Bimestral;

Assessoria na elaboracdo do Relatério de Gestéo Fiscal - Tribunal de Contas de Minas Gerais—
Semestral;

Assessoria na elaboracdo do Relatério Resumido da Execugdo Orcamentaria - Tribunal de
Contas de Minas Gerais — Bimestral;

Assessoria na realizacdo de Audiéncias Publicas Quadrimestrais — Lei de Responsabilidade
Fiscal — Lei Complementar n. 101/2000;

Elaborac@o de Defesa Contébil referente a PrestagBes de Contas junto ao Tribunal de Contas
de Minas Gerais;

Monitorar a realiza¢@o dos registros e orientar a equipe técnica responsavel sobre a realizacéo
e alimentacgdo dos dados para perfeita adimpléncia do municipio junto ao CAUC/SIAFI, CAGEC,
SICOM e demais sistemas de controle e gestéo;

Assessoria e acompanhamento e emisséo de prestacdes de contas anuais, mensais e demais
periodicidades, em todas as esferas (municipal, estadual e federal);

Assessoria na elaboracéo, revisao e divulgacdo de obrigacdes aplicaveis ao Poder Executivo
nos prazos legais;

Sera de responsabilidade da Contratada o envio mensal dos arquivos de Acompanhamento
Mensal do SICOM/TCE-MG, bem como os instrumentos de planejamento.

Assessoria no acompanhamento da execuc¢ao orcamentaria, movimentagéo contabil e financeira
em conformidade as diretrizes do TCEMG.

Participar de reunifes junto ao chefe do executivo e secretarios para deliberacdo de assuntos

relacionados ao planejamento e execugdo orgamentaria e financeira.
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Suporte Técnico na execucao de: langcamento e classificagdo das receitas orcamentarias,
financeira, patrimonial e de compensagéo, conciliagdo de contas bancarias, encerramento de
recebimentos e pagamentos;

Suporte Técnico e Orientac8es referentes a efetiva aplicacéo da LRF;

Suporte Técnico na apuracdo mensal de indice aplicado na area de Educacéo, Saude e Pessoal;
Suporte Técnico na elaboracdo do cronograma orcamentario de desembolso, conforme Lei
Complementar N° 101/2000;

Assessoria no preenchimento do sistema SICONFI, cadastro de Divida Publica (SADIPEM) e
outros sistemas e cadastros contabeis;

Suporte Técnico na execu¢do e ajustes das variagcbes patrimoniais, envolvendo novas rotinas
contabeis, conforme MCASP; -

Suporte Técnico no Preenchimento do DCTF mensal;

Suporte Técnico, Orientacdo e avaliacdo de planos de trabalho e prestacdo de contas de
Convénios tais como Subvencdes, Auxilios e Contribui¢cdes;

Suporte técnico em calculos de impacto financeiro;

Suporte Técnico e Orientagcdo nos descontos e reten¢des nas notas fiscais;

Suporte Técnico e Orientacdo nas possiveis Tomada de Contas Especiais

Suporte Técnico e Orientacdo para os procedimentos de encerramento do mandato;

Suporte Técnico e Orientacéo nas mudancgas de leis relacionadas a Nova Contabilidade Publica,
antecipando informacdes e prazos a serem cumpridos;

Suporte Técnico e Orientacao sobre relatérios da Fazenda, procedimentos de pagamento, fontes
de recurso, movimentagao bancéria, excesso de arrecadacao, superavit financeiro, dentre outros
procedimentos;

Cabe a Assessoria e Consultoria atuar junto ao Controle Interno orientando o municipio quanto
a problemas legais, financeiros, orcamentarios ou outros que digam respeito a suas fungdes.
Assessorar a Controladoria Municipal, emitir parecer quando solicitado;

Suporte Técnico e Orientagdo ao Controle Interno na emissdo de pareceres, relatérios e
elaboracéo de rotinas e procedimentos;

Suporte Técnico e Orientac@o ao Controle Interno na auditoria das notas de empenho e emissao
de relatério das observagfes apuradas;

Suporte Técnico e Orientacdo ao Controle Interno na auditoria dos processos licitatérios e
emissao de relatdrios das observacgfes apuradas;

Suporte Técnico e Orientacdo na avaliagdo do cumprimento das metas previstas no plano
plurianual, a execugéo dos programas de governo e do orgamento do municipio

Suporte Técnico e Orientacdo na avaliagdo dos resultados, quanto a economia, eficiéncia e

eficacia, da gestdo orcamentéria, financeira e patrimonial nos 6rgdos e entidades municipais,
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bem como da aplicacéo de recursos publicos por entidades de direito privado, resultante de
repasse de recursos efetivado pelo érgédo ou entidade municipal.

Suporte Técnico e Orientacdo no Controle das operacdes de crédito e garantias, bem como dos
direitos e deveres do municipio;

Suporte Técnico e Orientacdo na elaboracéo de impacto orcamentario — financeiro.

Prestar esclarecimento, parecer técnico e sustentacdo escrita e/ou oral, aconselhamentos,
orientacdes, elaboracdo de normas, e demais servicos correlatos, sobre: a execucdo
orgamentéria e financeira;

Suporte Técnico e Orientacdo quanto aos procedimentos e cumprimentos das normas legais
previstas na Lei n® Federal n°® 13.019/2014 e suas alteragBes posteriores.

Suporte Técnico e Orientag¢do na elaboragdo do relatério anual de prestacéo de Contas

Auxilio e orientacdo dos servidores da Prefeitura nas rotinas da Divisdo de Gestdo de Pessoas
Pessoal emitindo parecer quando solicitado.

Assessorar a Comissdo de Licitagdo, quando convocado, elaborando calculos relativos ao
balanco patrimonial e planilhas de precos de empresas participantes em licitacées, bem como,

célculos em geral de atualizacéo de débitos;

10.2 CONTROLE INTERNO

Orientacdo e acompanhamento da Unidade Central de Controle Interno a fim de implementar o
cumprimento das normas e das legislagdes especificas ao planejamento e controle de gastos da
administragdo publica, prevenindo e detectando irregularidades, erros ou falhas;

Orientacdo e acompanhamento da Unidade Central de Controle Interno a fim de assegurar a
preservacdo e a aplicacdo correta dos recursos disponiveis, a probidade e a regularidade das
operacdes realizadas;

Orientacdo e acompanhamento nas analises das presta¢gdes de contas do Municipio junto ao
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais — TCEMG, Tribunal de Contas da Uniéo — TCU,
bem como de outros 6rgdos de controle externo;

Orientagcdo e acompanhamento quanto a fiscaliza¢@o de todos os servigos de contabilidade da
Administracao;

Orientagdo e acompanhamento na andlise dos balancetes mensais e, em cada periodo
administrativo, dos balancos gerais e demonstracfes julgadas indispensaveis ou exigidas por
disposi¢cdes legais ou regulamentares;

Orientacdo e acompanhamento na elaboracdo das prestacfes de contas especiais, quando
exigidos por organismos publicos em virtude de acordos, convénios, auxilios e outros;

Instruir, capacitar e orientar os servidores do Municipio na implantacdo e atualizagdo das

instruc6es normativas das rotinas de controle interno;
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Emissao de parecer em toda e qualquer matéria que trata de atos e fatos provenientes das acfes
de controle interno da administracéo publica;

Orientacao e acompanhamento na elaboracdo dos relatérios mensais de Controle Interno;
Orientacao e acompanhamento da Unidade Central de Controle Interno a fim de acompanhar os
alertas emitidos pelo Tribunal nas hipo6teses do 8§ 1° do art. 59 da Lei Complementar Federal n°
101/2000;

Orientacdo e acompanhamento da Unidade Central de Controle Interno a fim de providenciar a
normatizacéo, a sistematizacdo e a padronizagdo das suas rotinas de trabalho, mediante a
elaboracdo de manuais, de instrucées normativas especificas ou de fluxogramas, bem como
providenciar a atualizag&o desses instrumentos;

Orientacdo e acompanhamento da Unidade Central de Controle Interno a fim de cumprir as acdes

de controle e fiscalizagdo determinadas pela Lei Federal n°® 13.019/2014 e suas alteracdes;

10.3 RECURSOS HUMANOS

Orientacdo, acompanhamento e elaborag&o de relatérios (caso solicitados) quanto a concessao
ou ndo de direitos, tais como gratificacdes, férias prémio entre outros aos servidores municipais,
de acordo com a legislacdo municipal vigente e legislacdes subsidiarias;

Orientacdo, acompanhamento e elaboracéo de relatdrios (caso solicitados) da base de célculos
das verbas ordindrias e extraordinaria dos servidores e conferéncia dos proventos e descontos
da referida folha de pagamento;

Elaboracdo de normas, procedimentos técnicos aplicaveis a gestdo de pessoal e andlise
minuciosa dos procedimentos internos relativos a folha de pagamento de pessoal, inclusive
valores concernentes aos descontos em folha e recolhimento de impostos como o INSS e IRRF,
na forma legal;

Consultoria e Assessoria Técnica na geracao, conferéncia e envio mensal do SICOM FOLHA DE
PAGAMENTQOS, junto ao TCE-MG;

Consultoria e Assessoria Técnica na geragao, conferéncia e envio mensal da E-SOCIAL cabendo
ainda a mesma assessoria nos casos de retificacdo e reenvio das mesmas;

Consultoria e Assessoria Técnica na geracgao, conferéncia e envio das obriga¢des anuais de
informacdes fiscais referentes a RAIS e DIRF;

Consultoria e Assessoria na Elaboracao e envio do SIOPE - Periodicidade bimestral;

Para todas as areas o atendimento as consultas (ilimitadas) via telefone, e-mail, e outros meios
eletrdnicos sendo o atendimento para os envios (RAIS, DIRF, SIOPE e E-SOCIAL) devera ser
presencial;

Orientacao e treinamento aos servidores do departamento sempre que necessario e solicitado,

no sentido de desenvolver habilidades técnicas para o trabalho;
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Acompanhamento técnico na elaboracao de levantamento e conciliagdes;

Preparacéo, orientacdo e treinamento implantagédo das rotinas do e — social.

10.4 PRESTACOES DE CONTAS

Elaborar a apresentacdo e acompanhamento e apresentacdo nas audiéncias publicas
quadrimestrais, conforme exigéncia da Lei de Responsabilidade Fiscal,

Acompanhamento e orientagdo nas informacfes a serem prestadas aos 6rgaos de controle
interno e externo;

Executar emisséo e/ou preenchimento dos anexos exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado
de Minas Gerais, SIOPS, SIOPE, bem como DCTF, SICONFI, SADIPEM, Matriz de Saldos
Contabeis, Certidées de Inventario, Certiddes do Tribunal de Contas, Questionarios a serem
enviados aos respectivos orgdos fiscalizadores dentro das datas previstas na legislagao
pertinente;

Sera de responsabilidade da Contratada o envio mensal dos arquivos de Acompanhamento
Mensal do SICOM/TCE-MG, bem como 0s instrumentos de planejamento;

Acompanhamento do CAUC e CAGEC.

10.5 ESTRUTURACAO ORGANIZACIONAL

Dotar o Municipio de uma estrutura organizacional simples, agil e eficaz, visando acompanhar o
desenvolvimento e melhoramento de seu orcamento publico, compativel com suas necessidades
econdmicas e funcionais, de forma a atender as demandas da comunidade, sempre respeitando

a legislagao pertinente.

10.6 RACIONALIZACAO ADMINISTRATIVA

Racionalizar, modernizar, desenvolver e padronizar os procedimentos, os fluxos, as normas e as
técnicas administrativas visando o aumento da produtividade e satisfagcao do servidor no sentido
de valorizar sua importancia no processo de mudanca garantindo a melhoria na qualidade dos

servicos prestados.

10.7 RACIONALIZACAO ADMINISTATIVA X SISTEMA DE GESTAO

Estabelecer todos os procedimentos previstos neste Termo de Referéncia em comum acordo
com as funcionalidades dos aplicativos informatizados de gestdo (software) utilizados pela
Administracdo Publica do Municipio de Guaranésia/MG, de modo a garantir a eficiéncia dos
padrdes estabelecidos e incrementando a forma de prestacdo de servigo a ser executada pelos

servidores em suas fungdes.
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10.8 ESTRUTURACAO DE CONTROLES
Criacdo de mecanismos de acompanhamento e medi¢ao da evolucéo dos processos através de
indicadores e relatorios de gestdo a serem disponibilizados aos respectivos Departamentos

Municipais e servidores responsaveis.

10.9 CONSULTORIA E ASSESSORIA

Para a consolidacéo dos novos padrées que hoje estdo sendo exigidos pelos nossos Tribunais
de Contas e respectivos 6rgaos controle externo das contas publicas, os departamentos, os
setores e 0s servidores serdo assessorados em nivel de consultoria e assessoria objetivando a
aplicacdo adequada e eficiente dos procedimentos legais e administrativos cabiveis, cujos
acompanhamento sera medido por meios de indicadores e relatérios a serem disponibilizados a
Controladoria Interna e aos respectivos Departamentos Municipais, onde, para os casos de nao
conformidade, serdo estabelecidos, em comum acordo, procedimentos corretivos, agindo
imediatamente nas causas de problemas que vierem a surgir, estabelecendo e aplicando
programas de capacitacao e treinamento, entre outras medidas necessarias, de forma a garantir
as condi¢fes adequadas ao perfeito desenvolvimento das atividades e rotinas necessarias a uma

gestédo publica eficaz e eficiente.

10.10 ESTABELECIMENTO DE PROGRAMA DE CAPACITA(;AO

Para suportar as atividades a Contratada devera elaborar programa de capacitacdo em todas as
areas envolvidas sendo esta atividade desenvolvida em comum acordo com cada um dos setores
onde se verificar haver demanda. O programa devera abranger o treinamento sobre as técnicas
necessérias a perfeita funcionalidade dos procedimentos operacionais padrdes, capacitagdo em
procedimentos relacionados as é&reas concernentes de Gestdo Contabil, Orcamentaria e
Financeira, Gestdo de Recursos Humanos, Gestdo de Prestacdo de Contas (Todos o0s
Departamentos), Gestéo da Transparéncia e Publicacdes.

10.11 DO PRAZO E CONDICOES DE PRESTACAO DOS SERVICOS

A prestacao dos servigos ora licitados devera ser realizada conforme cronograma de visitas

disposto em clausula contratual.

A Contratada, no ato da prestacdo dos servigos, devera apresenta-los em conformidade com
edital e este Termo de Referéncia.

A Contratada fica obrigada a prestar os servicos dentro das especificacdes exigidas, sendo de

sua inteira responsabilidade a prestacdo dos mesmos e demais despesas.
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A Contratada terd o prazo maximo de 05 (cinco) dias contados a partir do recebimento da
autorizagdo de servigo para inicio dos mesmos, ndo sendo tolerado prazo de atraso, sob as
penas previstas no Edital.

A Contratada devera prestar os servicos mediante Consultoria e Assessoria Técnica prestada
por profissionais especializados e qualificados nas areas de atendimento; mediante pronto
atendimento técnico via telefone ou correio eletrénico, visitas semanais na Secretaria de
Financas, Controle Interno e outras secretarias da Prefeitura Municipal de Guaranésia/MG,
emissdo de pareceres escritos e orais, apresentagdo de relatérios, assessoria na elaboracao de
minutas. Os servigos serdo prestados sob livre demanda.

As horas de Assessoria/Consultoria contratados serdo prestados de acordo com a necessidade
da Prefeitura Municipal de Guaranésia /MG através da Secretaria de Financas ndo havendo dia
especifico ou horéario pré-definido. As horas de servigos prestados pela empresa a Prefeitura
Municipal de Guaranésia /MG serdo registradas em declara¢des atestadas por servidor da
Prefeitura.

Os servicos supdem atuacgéo presencial na sede do Municipio de Guaranésia/MG e na sede da
empresa Contratada.

Os servigos deverao ser prestados também “IN LOCO” na sede da Prefeitura Municipal, no
minimo da seguinte forma:

a) 01 (uma) visitas por semana, com duracdo minima de 08 (oito) horas, nas &reas
ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

b) 01 (uma) visita por quinzena, com duracdo minima de 08 (oito) horas na area de RECURSOS
HUMANOS

¢) 01 (visita) mensal, com duragdo minima de 08 (oito) horas CONTROLE INTERNO, quando
solicitado,

d) e ON-LINE através de atendimento remoto por contato telefénico, whatsapp, video-chamada,
e-mail e etc e sempre que solicitado pela administracéo.

A prestacé@o dos servicos devera atender as especificagfes solicitadas, ndo sendo recebidos
aqueles que néo atenderem as especificagfes solicitadas, devendo a Contratada refazé-los.

A Prefeitura podera solicitar caso entenda necessario até mais 02(duas) visitas mensais das
areas relacionadas, com solicitacdo formal com antecedéncia minima de 15(quinze) dias para
reunides, sessdes, audiéncias publicas ou demais deliberacdes que entender necessario, sem
que haja cobranca complementar.

As reunibes supra mencionadas poderdo ocorrer em horario ndo comercial nas reunides

periddicas do secretariado municipal ou sess@es ordinarias da Camara Municipal.
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A contratada devera prestar os servigos, de acordo com a demanda, também a distancia através
de atendimento por contato telefénico, e-mail, e através de chat préprio da empresa, ou outros
meios de comunicacao eletrbnica.

A contratada devera disponibilizar meios de comunicacdo como e-mails chats, etc a fim de dar

suporte aos atendimentos realizados a distancia.

10.12 DAS OBRIGACOES DA CONTRADA

Além de outras obriga¢des decorrentes de normas legais e da natureza presente no contrato,

séo obrigacdes da Contratada:

Prestar os servicos licitados em estrita conformidade com as especificagBes deste instrumento,
edital e seus anexos;

Manter, durante a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas,
todas as condi¢Bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdo.

Garantir o cumprimento do Contrato, conforme as especificacdes contidas neste Termo de
Referéncia e edital.

Responsabilizar-se por todos os 6nus e tributos, emolumentos, honorarios ou despesas
incidentes sobre 0s servi¢os contratados, bem como se responsabilizar e cumprir rigorosamente,
todas as obrigag@es trabalhistas, fiscais, previdenciérias e acidentérias relativas ao pessoal que
empregar para a execucgdo dos servigos, inclusive as decorrentes de convencéo, acordos ou
dissidios coletivos, de forma a eximir a Prefeitura Municipal de quaisquer o6nus e
responsabilidades.

Acatar as observacdes ou recomendacfes da Prefeitura Municipal, na forma da lei, com a
brevidade possivel.

Executar os servicos nos termos propostos, na data e no horério indicados pela CONTRATANTE,
assumindo inteira responsabilidade pelo fiel cumprimento das obriga¢des pactuadas.

Prestar os servicos e orientacdes estritamente dentro da legislacéo vigente.

Assumir inteira responsabilidade Civil, Administrativa e Penal por quaisquer danos e prejuizos
materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou prepostos, a
Contratante ou a terceiros.

10.13 DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

Sao obrigacbes da Contratante, além de outras decorrentes do contrato:

Disponibilizar a infra-estrutura material, equipamentos, locais, e pessoal de apoio para realizacao
dos servicos;
Efetuar o pagamento das obriga¢fes financeiras advindas da contratacdo de acordo com a

execucao do cronograma de trabalho mensalmente;
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Viabilizar todas as acGes e esforcos que se fizerem necessarios para garantir o nivel de
mobilizacdo e envolvimento adequados, por parte da equipe e do funcionalismo na realizacao
dos objetivos do trabalho;

Proporcionar condic8es para a boa execucao do servico.

Remeter adverténcia a Contratada, por escrito na forma da lei, quando os servicos, objeto da
licitacdo, ndo estiverem sendo prestados de forma satisfatdria.

Fiscalizar a execucado do Contrato.

Comunicar a CONTRATADA, qualquer irregularidade na prestacéo dos servigos.

Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.

10.14 DA CAPACIDADE TECNICA

A empresa a ser contratada devera apresentar além da habilitagdo juridica, regularidade fiscal e

trabalhista devera apresentar minimamente a seguinte qualificagcéo técnica:

a) - Certiddo de regularidade cadastral da empresa licitante junto a entidade competente (CRC
- Conselho Regional de Contabilidade) e do CRA Conselho Regional de Administracdo da regiéo
a que estiver vinculada a licitante, que comprove atividade relacionada com o objeto do presente
Pregao.

b) - Atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico
em papel timbrado, comprovando a execucdo de servigos similares executados pela licitante,
devidamente protocolado/ registrado no (CRC - Conselho Regional de Contabilidade) da regiao
a que estiver vinculada a licitante.

c) - Atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico
em papel timbrado, comprovando a execug¢do de servi¢os similares executados pela licitante,
devidamente protocolado/registrado no (CRA - Conselho Regional de Administracao) da regido
a que estiver vinculada a licitante.

d) - Relacdo dos Profissionais, que irdo executar os servicos, acompanhado de atestados de
capacidade técnica em nome dos mesmos, fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito
publico ou privado, em papel timbrado, comprovando a execucéo de servigos similares aos que
serdo executados, devendo ser apresentados atestados para as seguintes areas:
I)Contabilidade orcamentaria/ Tesouraria

INRH eFolha de Pagamentos

I1I) Controle Interno

IV)Prestacdes De Contas
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A relagéo que se refere o item “d” devera ser apresentada para comprovar que a licitante possui
em seu quadro de colaboradores permanentes, profissionais capacitados para a prestacéo dos
servicos objeto desta licitacéao.

A comprovacéo do vinculo empregaticio do profissional sera feita mediante copia do contrato de
trabalho com a empresa licitante, constante da carteira profissional, ou Ata de Eleicdo de
Diretoria, ou Contrato Social devidamente registrado no 6rgdo competente, ou contrato de
prestacdo de servigos, com firma reconhecida das assinaturas e com validade na data da
licitacdo; ou ainda pela certiddo de Registro do Conselho de classe Pertencente com validade
na data de licitagdo, no caso de responsavel técnico.

Os profissionais que forem relacionados serdo os que deverdo prestar 0s servicos e serdo

nominados no contrato a ser firmado entre as partes.

10.15 DA LEGISLACAO APLICAVEL
A Licitagéo € do tipo MENOR PRECO GLOBAL e sera processada em conformidade ao disposto

na Lei n® 10.520/2002, aplicando-se subsidiariamente a Lei n® 8.666/93 e posteriores alteragdes,
a Lei Complementar n°. 123/2006 e das condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia,

sendo adotada a Modalidade de Pregéo Presencial

10.16 DAS SANCOES

Pela inexecucéo total ou parcial das obrigagbes assumidas, a Administragdo do Municipio,

podera garantida prévia defesa e contraditorio, aplicar a licitante vencedora, as seguintes
sancoes:

Adverténcia;

Multa compensatéria no percentual de 20% (vinte por cento), calculada sobre o valor total
estimado da contratacdo, pela recusa em assinar o contrato, quando for o caso, no prazo
estabelecido no edital, pela recusa em receber a nota de empenho ou Autorizacdo de
Fornecimento e apresentar o comprovante de prestacdo da garantia contratual, quando
solicitada, no prazo maximo del0 (dez) dias, apds regularmente convocada, sem prejuizo da
aplicacdo de outras san¢des previstas no art.87 da Lei n° 8.666/93;

Multa de mora no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento), calculada sobre o valor
total estimado da contratagdo, por dia de inadimpléncia, até o limite de 05 (cinco) dias,
caracterizando inexecugéo parcial;

Suspensdo de participar em licitacdo e impedimento de contratar com a Administracao Publica
por prazo de até 05 (cinco) anos;

Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto

perduraremos motivos determinantes da punicdo, ou até que seja promovida a reabilitacao,
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perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a licitante
vencedora ressarcir a Administragdo pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo
da sancao aplicada; deve ser observado as regras previstas no § 1° ao 3° do artigo 87 da Lei
8.666/93.

As sancdes previstas nas alineas poderdo ser aplicadas a contratada que, em razdo deste
certame:

-Tenha condenacéo definitiva por praticar por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos;

- Tenha feito declaracao falsa;

- Tenha praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitagéo;

- Tenha demonstrado ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de
atos ilicitos praticados;

- Tenha ensejado o retardamento da execuc¢do do certame;

- N&o mantenha a proposta ou lance;

- Apresente falha ou fraude na execuc¢éo das obrigagfes assumidas.

A aplicacdo das sanc¢des previstas neste edital ndo exclui a possibilidade de aplicacdo de outras,
previstas na Lei n® 8.666/93, inclusive responsabilizacdo da licitante vencedora por eventuais
perdas e danos causados a Administracao Publica Municipal.

A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data do
recebimento da comunicacdo enviada pelo setor competente.

O valor da multa podera ser descontado da Nota Fiscal ou crédito existente no Municipio, em
favor da licitante vencedora. Caso o seu valor seja superior ao crédito existente, a diferenca sera
cobrada na forma da lei.

As sancgbes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

Das sanc¢bes na forma dos itens anteriores, cabera recurso, na forma do art. 109 da Lei 8.666/93.

10.17 GESTAO E DA FISCALIZACAO DA CONTRATACAO

A gestfo da contratagdo, bem como a FISCALIZACAO da correta contratacdo do objeto do

presente Termo sera exercida a qualquer momento, no que couberem, pelo Municipio, através
dos Secretarios e/ou Subsecretarios, Controladoria Interna infra-assinados.

As exigéncias e a atuacao da fiscalizagdo pelo Municipio em nada restringem a responsabilidade,
Unica, integral e exclusiva da empresa contratada, no que concerne a execucao do objeto do
contrato.

A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da fornecedora,

inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes

Rua Santa Barbara, n°. 84 — Centro - CEP 37810-000 — Guaranésia/MG
Fone / Fax: (35)3555-2245/1200
Enderecgo eletrdnico: www.prefguaranesia.mg.gov.br / E-mail: licitacao@prefguaranesia.mg.gov.br



http://www.prefguaranesia.mg.gov.br/

GUARANESIA

PREFEITURA DA CIDADE

técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior na
realizacdo dos servigos, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracao ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666,
de 1993.

10.18 DAS CONDICOES GERAIS

O Municipio e a Contratada poderdo restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro da

contratagdo, nos termos do artigo 65, inciso Il, alinea “d”, da Lei n°. 8.666/93, por novo pacto
precedido de calculo ou de demonstracdo analitica do aumento ou diminuicdo dos custos, tendo
como limite a média dos pre¢os encontrados no mercado em geral.

O Municipio reserva para si o direito de ndo aceitar nem receber qualquer servigo em desacordo
com o previsto neste Termo de Referéncia, ou em desconformidade com as normas legais ou
técnicas pertinentes ao seu objeto, podendo rescindir a contratagdo nos termos do previsto nos
artigos 77 e seguintes da Lei n. 8.666/93, assim como aplicar o disposto no inciso XI do artigo
24 da mesma lei, sem prejuizo das sancdes previstas.

Qualquer tolerancia por parte do Municipio, no que tange ao cumprimento das obrigacdes ora
assumidas pela Contratada, ndo importarq, em hipétese alguma, em alteracdo contratual,
novacao, transacdo ou perddo, permanecendo em pleno vigor todas as condigbes do ajuste e
podendo o Municipio exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

A presente contratacdo ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre o Municipio e os agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas
designadas pela Contratada para a execuc¢do do objeto contratual, sendo a Contratada a Unica
responsével por todas as obrigacdes ou encargos decorrentes das relagdes de trabalho entre ela
e seus profissionais ou contratados, previstos na legislacdo patria vigente, seja trabalhista,
previdenciaria, social, de carater securitario ou qualquer outra.

A Contratada, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou quaisquer encarregados, assume
inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados, de forma direta ou indireta,
ao Municipio, seus servidores ou terceiros, produzidos em decorréncia da execuc¢ao do objeto
contratado, ou da omissdo em executa-lo, resguardando-se ao Municipio o direito de regresso
na hipétese de ser compelido a responder por tais danos ou prejuizos.

Contratada guardara e fara com que seu pessoal guarde sigilo sobre dados, informac¢bes ou
documentos fornecidos pelo Municipio ou obtidos em razdo da execucédo do objeto contratual,
sendo vedadas todas ou quaisquer reprodu¢cdes dos mesmos, durante a vigéncia do ajuste e
mesmo apds o0 seu término.

Todas as informacdes, resultados, relatérios e quaisquer outros documentos obtidos ou

elaborados pela Contratada durante a execucdo do objeto contratual ser8o de exclusiva
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propriedade do Municipio, ndo podendo ser utilizados, divulgados, reproduzidos ou veiculados,
para qualquer fim, sendo com a prévia e expressa autorizacdo do Municipio, sob pena de
responsabilizacdo administrativa, civil ou criminal, nos termos da legislacéo.

FISCALIZACAO
A fiscalizacdo dos produtos sera exercida pelas Secretarias Municipais de Administracdo e

Financas.

FORMA DE APRESENTACAO DA PROPOSTA

Conforme Anexo Il do Edital.

CRITERIO DE ACEITABILIDADE DA PROPOSTA

Para aceitacdo da proposta a pregoeira considerard as caracteristicas dos produtos ofertado e
sua conformidade com as especificacbes do edital, precos e demais requisitos formais e
materiais da oferta.

CRITERIO DE JULGAMENTO
Menor preco global. Para julgamento e classificacdo das propostas a pregoeira verificarq a
aceitabilidade das propostas em face dos requisitos do edital, classificando em primeiro lugar

aguela de menor preco, com ou sem apresentacdo de lances, e as demais em ordem crescente.
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ANEXO Il - MODELO DE APRESENTACAO DE PROPOSTA

ENVELOPE N. 2 — A EMPRESA PARTICIPANTE DEVERA APRESENTAR EM
IMPRESSO PROPRIO, A PROPOSTA, DE ACORDO COM AS DESCRICOES DOS
SERVICOS CONTIDAS NO ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA, COM
PREENCHIMENTO COMO SE SEGUE:

REF: PROCESSO n°. 195/2023
PREGAO PRESENCIAL n°. 111/2023

OBJETO: Prestacdo de servicos de assessoria e consultoria, nas areas or¢camentaria,
financeira, patrimonial, controle interno, departamento de pessoal, e assisténcia junto aos
Tribunais de Contas, para atender as necessidades da Prefeitura de Guaranésia e das
autarquias municipais, incluidas as andlise técnica e orientacéo da administracdo nas areas
afins.

Item | Qtd. | unidade Descricao Serv. | Preco Preco
Mensal | Anual

Prestacdo de servicos de assessoria e | Serv.
12 Més consultoria Planejamento e execucao
orcamentdria, financeira, patrimonial
Prestacdo de servicos de assessoria e
12 Més consultoria  no setor de Controle
Interno

01

Prestacéo de servicos de assessoria e

12 Més ;
consultoria em Departamento pessoal

INCLUIR TODAS AS INFORMACOES/CONDICOES CONTIDAS NO EDITAL, OU SEJA:

1- Nome, numero do CNPJ, endereco, e meios de comunicacao a distancia da licitante (e-mail)
e dados bancérios;

2- Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias, contados da data estipulada
para a entrega dos envelopes;

3 - Declaragdo de que nos precos propostos encontram-se incluidos todos os tributos, encargos
sociais e quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre o fornecimento do objeto
da presente licitacéo;

4 - As propostas ndo poderdo impor condigbes ou conter op¢les, somente sendo admitidas

propostas que ofertem apenas um prec¢o para cada item do objeto desta licitacao.

Local e data.

Empresa (CNPJ)
Responsavel (home por extenso) CPF/RG
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ANEXO Il = MODELO DE CREDENCIAMENTO

PROCURACAO

(Nome da empresa/profissional) :

inscrito no CNPJ n°. , com sede a (endereco completo)

, heste ato representada pelo(s)

(diretores ou sécios, com qualificacdo completa — nome, RG, CPF, nacionalidade,
estado civil, profissdo e endereco) pelo

presente instrumento de mandato, nomeia e constitui, seu(s) Procurador(es) o
Senhor(es) (nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e enderego),a

guem confere(m) amplos

poderes para junto ao Governo da Prefeitura de Guaranésia — MG (ou de forma
genérica: para junto aos 6rgaos publicos federais, estaduais € municipais) praticar os
atos necessarios para representar a outorgante na licitagdo na modalidade de pregéo
n°. 111/2023 (ou de forma genérica para licitagdbes em geral), usando dos recursos
legais e acompanhando-os, conferindo-lhes, ainda, poderes especiais para desistir de
recursos, interp6-los, apresentar lances verbais, negociar pregos e demais condigdes,
confessar, transigir, desistir, firmar contratos ou acordos, receber e dar quitacao,
podendo ainda, substabelecer esta para outrem, com ou sem reservas de iguais
poderes, dando tudo por bom firme e valioso, e, em especial, para (se for o caso) de

apenas uma licitagao.

Local, data e assinatura.
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ANEXO IV — MODELO DE DECLARACAO QUE NAO EMPREGA
MENOR DE DEZOITO ANOS EM TRABALHO NOTURNO,
PERIGOSO OU INSALUBRE E NAO EMPREGA MENOR DE
DEZESSEIS ANOS.

Empregador Pessoa Juridica

Ref.. PREGAO N° 111/2023
PROCESSO N° 195/2023

, inscrito no
CNPJ ne°. , por intermédio de seu representante legal o(a)
Sr. (@) , portador(a) da Carteira de
Identidade ne. e do CPF n°.

, DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art.
27 da Lei n°. 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de
outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,

perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicado de

aprendiz ().

Local e data

(Representante legal)

(Observacao: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO V — MODELO DE DECLARACAO QUE CUMPRE OS
REQUISITOS DESTE EDITAL

Ref.:
PROCESSO N° /
PREGAO Ne° /

, inscrito no
CNPJ ne°. , por intermédio de seu representante legal o(a)
Sr. (@) , portador(a) da Carteira de
Identidade ne. e do CPF ne.

, DECLARA, que esta ciente e cumpre plenamente os

requisitos de habilitagdo e das condicdes deste edital.

Local e data

(Representante legal)

(Observacéo: em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima)
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ANEXO VI - MODELO DE DECLARACAO

PREGAO PRESENCIAL N °© 111/2023

A empresa , Inscrita no

CNPJ n° , por seu representante legal o Sr. (a)
, portador da cédula de identidade
n° e do CPF n° , DECLARA, sob as penas da

Lei, para fins do disposto no Inciso Ill do Artigo 1° da Lei Complementar n°. 123, de 14

de dezembro de 2006, com as altera¢des da Lei Complementar n°. 147, de 07 de agosto
de 2014, que cumpre os requisitos estabelecidos em seu Artigo 3° e esta apta a usufruir
o tratamento favorecido estabelecido no Capitulo V — Secdo Unica daquela Lei

Complementar.

Declaro ainda, que néo existe qualquer impedimento entre os previstos nos Incisos do
84° do Artigo 3° da Lei Complementar n°. 123/2006.

Por ser verdade, firmo a presente.

Local e Data

Nome e assinatura da Licitante
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ANEXO VIl - MODELO DE DECLARACAO DE SUPERVENIENCIA

A Prefeitura de Guaranésia

Ref.: Pregdo n°. 111/2023
Processo n°: 195/2023

DECLARACAO

(Nome da empresa) , inscrita (0) no

CNPJ sob o n° , com sede na

(endereco completo), interessada (0) em participar do Pregdo n°. 111/2023, instaurado
pelo Municipio de Guaranésia, declara, sob as penas da Lei, a inexisténcia de fato

impeditivo a sua habilitacdo e se obriga a comunicar a superveniéncia do mesmo.

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente.

Local e data

Representante Legal

(assinatura/nome/RG)

Rua Santa Barbara, n°. 84 — Centro - CEP 37810-000 — Guaranésia/MG
Fone / Fax: (35)3555-2245/1200
Enderecgo eletrdnico: www.prefguaranesia.mg.gov.br / E-mail: licitacao@prefguaranesia.mg.gov.br



http://www.prefguaranesia.mg.gov.br/

GUARANESIA

PREFEITURA DA CIDADE

ANEXO VIII - MINUTA CONTRATUAL

Contrato n®. 12023
Pregéo Presencial n°. 111/2023
Processo n°. 195/2023

Contratacdo de empresa para a prestacdo de servigos
de assessoria e consultoria, nas areas orcamentaria,
financeira, patrimonial, controle interno, departamento
de pessoal, e assisténcia junto aos Tribunais de
Contas, para atender as necessidades da Prefeiturade
Guaranésia e das autarquias municipais, incluidas as
analise técnica e orientacdo da administracdo nas
areas afins e a empresa

O MUNICIPIO DE GUARANESIA, Estado de Minas Gerais, ente de
direito publico, inscrito no CNPJ sob o n°. 17.900.473/0001-48, com sede na Praga Rui
Barbosa, n°. 40, neste ato representado pelo Senhor Prefeito, Laércio Cintra Nogueira,
Gestao Administrativa 2021/2024, brasileiro, divorciado, servidor publico estadual,
residente e domiciliado na Rua Bardo do Rio Branco, n°. 618, nesta cidade, RG n° MG
2.867.333 e CPF n° 472.513.876-20, através da SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO, neste ato representado por seu secretario, Sr. Antdnio Cesar
Lopes, brasileiro, casado, servidor publico municipal, portador do CPF n°. 339.644.676-
34 e do RG n°. M-675.451, residente e domiciliado na Rua Santa Barbara, n®. 267, no
Centro, nesta cidade; e a SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS, representado por
sua secretaria, Sr2. Juliana Ap. da Costa, servidora publica municipal, portadora do RG
n°. 11.931.285 e do CPF n° 061.943.956-48, domiciliada na Rua Jodo Antbnio da
Fonseca, n° 20, Vila Cruzeiro, Guaranésia/MG e do outro lado a empresa

, estabelecida na -

(enderego completo), inscrita no CNPJ sob o

ne. : representada pelo Senhor(a)
, (nacionalidade), (estado civil), (profissédo), portador

RGn.° SSP/ e do CPFn.° , firmam o presente

contrato nos termos constantes da Lei n°. 8.666 de 21 de junho de 1993, nas condi¢des
seguintes:

1. DO OBJETO. Contratacdo de empresa para a prestacdo de servicos de
assessoria e consultoria, nas &reas orgamentaria, financeira, patrimonial, controle interno,
departamento de pessoal, e assisténcia junto aos Tribunais de Contas, para atender as
necessidades da Prefeitura de Guaranésia e das autarquias municipais, incluidas as andlise
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técnica e orientacdo da administragcdo nas areas afins, conforme condi¢cdes estabelecidas
no Anexo | deste instrumento e no edital do processo.

1.1. A prestacdo dos servicos compreende todas as especificacbes
discriminadas no Anexo | deste instrumento.

1.2. A contratada terd o prazo maximo de 30 (trinta) dias para realizar os servicos
objeto desse instrumento conforme o plano de trabalho, a partir da assinatura desse
contrato.

2. DO _VALOR. Pela prestacdo dos servicos a CONTRATANTE pagarad a
CONTRATADA o valor total de R$ ( ) mediante
apresentacdo da respectiva Nota Fiscal devidamente aprovada pelos diretores
requisitantes, responséaveis pela fiscalizagdo dos servigos, conforme Anexo | deste
instrumento.

8§ 1°. Na Nota Fiscal/Fatura devera estar destacado os valores relativos ao IR,
INSS (nos termos da Lei Previdenciaria) e ao ISSQN, caso ocorra o fato gerador destes
ou outros impostos, sob pena de retencéo dos valores no ato do pagamento.

§ 2°. Fica expressamente estabelecido que no pregco acima estejam incluidos
todos os custos diretos e indiretos, referente ao objeto da presente licitagao.

3 - PAGAMENTO E DOTACAO ORCAMENTARIA

3.1 — O pagamento sera efetuado mensalmente, até o 20° (vigésimo) dia do més
subsequente ao da prestacdo dos servicos, contados a partir da data do protocolo da
Nota Fiscal, acompanhados dos respectivos documentos fiscais, ja& deduzido o valor
referente ao ISSQN, quando este seja devido no Municipio de Guaranésia, além do
valor referente aos demais tributos incidentes (Contribuigcbes Sociais, IR, etc.) quando a
lei determine a retengéo. Os pedidos de pagamentos deveréo vir devidamente instruidos
com a documentacgao necessaria:

3.1.1 - Atestado de recebimento dos servigcos emitido pela Secretaria Solicitante.

3.1.2 - Primeira via da Nota Fiscal ou Nota Fiscal — Fatura

3.1.3 — Comprovantes de Regularidade Fiscal (0s mesmos ndo podem estar com
suas validades vencidas):

a) Prova de regularidade relativa aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido
Junto a Receita Federal do Brasil e Contribui¢cdes Socialis;

b) Certiddo de Regularidade expedida pelo FGTS;

c¢) Certidado de Regularidade expedida pela Fazenda Estadual;

d) Certidao de regularidade de todos os tributos municipais emitida pela Fazenda
do Municipio do licitante. A certiddo de regularidade deve englobar tanto os débitos
mobiliarios quanto os débitos imobiliarios, podendo ser apresentada em certidao Unica,
gue abranja qualquer débito com o municipio, como em certidGes distintas para os
débitos mobiliarios e imobiliarios

e) Certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa de débitos trabalhistas
(CNDT), emitida pelo TST (Tribunal Superior do Trabalho).

3.2. De acordo a Instrugdo Normativa RFB n°. 2145, de 26 de junho de 2023,
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que altera a Instrucdo Normativa RFB n°® 1.234, de 11 de janeiro de 2012 e o Decreto
Municipal n°. 2.318/2023, de 05 de julho de 2023, que dispbe sobre a retencdo de
tributos no pagamento aos fornecedores da administracdo publica municipal direta e
indireta, a Administracdo Publica Municipal estd obrigada, ao efetuar pagamento a
pessoa fisica ou juridica, referente a aquisicdo de qualquer servico ou mercadoria,
contratado e prestado, devera verificar a incidéncia e proceder a retencdo do Imposto
de Renda (IR). As pessoas juridicas amparadas por isencao, ndo incidéncia ou aliquota
zero do IR, deverdo informar essa condicdo nos documentos fiscais, inclusive o
enquadramento legal com namero de artigo e inciso exato, lei e data, sob pena de, se
nao o fizerem, sujeitarem-se a retencado do IR sobre o valor total do documento fiscal,
no percentual total correspondente a natureza do bem ou servico.

4. DOS RECURSOS FINANCEIROS. Os recursos financeiros necessarios a
execucao deste contrato correrdo a conta das dotacdes:

Ficha Elemento/Dotacao
143 — Manutencgéao Atividades Contabilidade, Orgamento E Tesouraria - 0230.0104.124.0055.2027.339
Consultoria e Assessoria Contabil 0.3501
60 — Manutengéo Atividades Divisdo Gestao de Pessoas - Consultoria e 0220.0104.122.0052.2206.339
Assessoria Contabil 0.3999

5. DAS OBRIGACOES DAS PARTES. Constituem obrigacoes:

5.1. DO MUNICIPIO:

5.1.1. Permitir o acesso do CONTRATADO ao local da execucdo dos servigos.

5.1.2. Notificar o contratado de qualquer irregularidade encontrada na execucao
dos servicos.

5.1.3. Efetuar os pagamentos devidos nas condigdes estabelecidas no contrato.

5.2. DO PRESTADOR DO SERVICO:

5.2.2.1. Executar os servigos de acordo com as especificagfes exigidas neste
Edital e seus anexos, e em consonancia com a proposta respectiva, bem como cumprir
0 prazo, responsabilizando-se por eventuais prejuizos decorrentes do descumprimento
de qualquer clausula estabelecida no contrato.

5.2.2.2. Prestar os esclarecimentos que forem solicitados pelo Municipio, cujas
reclamacgdes obrigam a atender prontamente, bem como dar ciéncia ao Municipio,
imediatamente e por escrito, de qualquer anormalidade que verificar quando da
execucdo do contrato.

5.2.2.3. Prover todos 0s meios necessarios a garantia da plena operacionalidade
do fornecimento, inclusive considerados os casos de greve ou paralisacdo de qualquer
natureza.

5.2.2.4. Comunicar imediatamente ao Municipio qualquer alteracdo ocorrida no
endereco, conta bancéria e outras julgiveis necesséarias para recebimento de
correspondéncia.
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5.2.2.5. Indenizar terceiros e/ou o Municipio, mesmo em caso de auséncia ou
omissdo de fiscalizacdo de sua parte, por quaisquer danos ou prejuizos causados,
devendo o fornecedor adotar todas as medidas preventivas, com fiel observancia as
exigéncias das autoridades competentes e as disposi¢des legais vigentes;

5.2.2.6. Manter durante a vigéncia do contrato, todas as condi¢des de habilitacdo
e qualificacdo exigidas no Edital.

5.2.3. Responsabilizar-se por todos os 6nus relativos a execucao dos servicos.

6. DA FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO DO CONTRATO. Compete a
secretaria requisitante, acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato, bem como
conferir as Notas Fiscais de Servigo emitidas pela contratada para fins de pagamento.

7. DAS ALTERACOES. O presente Contrato podera ser alterado na ocorréncia
de qualquer das hip6teses previstas no art. 65, da Lei n°® 8.666/93, ressalvados os limites
e as vedacgoes legais.

8. DO PRAZO. A vigéncia deste contrato sera até __ /| |/ , podendo ser
prorrogada nos termos do art. 57, da Lei n°. 8.666/93.

9. DAS PENALIDADES.

9.1. O descumprimento total ou parcial das obriga¢cdes assumidas caracterizara
a inadimpléncia da adjudicataria, sujeitando-a a sang¢des previstas no art. 87 da Lei
8.666/93, garantindo o direito de defesa prévia, e em especial:

9.1.1. Adverténcia (art. 87, | da Lei 8.666/93), notificando o prestador do servi¢o
sobre o descumprimento de quaisquer obrigacdes assumidas e ado¢cdo das medidas
para corregao.

9.1.2. Multa (art. 87, Il da Lei 8.666/93), multa administrativa, graduavel
conforme a gravidade da infracdo, ndo excedendo, em seu total, o equivalente a 20%
(vinte por cento) do valor do Contrato, acumulavel com as demais sancgées.

9.1.3. Suspensdao temporéria (art. 87, Ill da Lei 8.666/93), de participar em
licitagcbes e impedimento de contratar com a Administracdo pelo prazo de dois anos.

9.1.4. Declaracdo de inidoneidade (art. 87, inc. IV da Lei n° 8.666/93) para
licitar ou contratar com a Administragdo enquanto perdurarem os motivos determinantes
da punicao, até que seja promovida sua reabilitacao.

9.2. A pena de multa podera ser aplicada cumulativamente com as demais
sancdes previstas neste Edital.

9.3. A guantia correspondente a multa aplicada devera ser recolhida em cinco
dias contados da notificacdo, sob pena de ser descontada da garantia prestada ou do
pagamento eventualmente devido pela Administracao.

9.4. E competente para aplicar as sanc¢bes de adverténcia e multa a Divisio
Municipal de Cadastro, Tributos e Fiscalizacdo. As demais san¢fes sdo de competéncia
do Prefeito Municipal sendo em qualquer hipétese de descumprimento facultada a
defesa prévia do Contratado e assegurados a ampla defesa e o contraditério.
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10. DA RESCISAOQ. Constituem motivos para rescisdo do presente contrato o
nao cumprimento de quaisquer de suas clausulas e condi¢des, bem como os motivos
previstos no art. 78, da Lei n® 8.666/93.

11. DISPOSICOES GERAIS. Aplicar-se-a4 na execucdo do presente contrato,
especialmente aos casos omissos, os detalhes das Leis n°. 8.666/93 e 8.078/90 (Codigo
de Defesa do Consumidor).

12. DA PUBLICIDADE. A eficacia do presente contrato depende de publicacéo
de seu extrato no Diario Oficial do Estado de Minas Gerais.

13. DO FORO. As partes elegem o foro da Comarca de Guaranésia/MG para
dirimir eventuais davidas oriundas deste contrato, com rentncia de qualquer outro, por
mais privilegiado que seja.

Assim, por estarem justos e contratados, firmam o presente instrumento em 03
(trés) vias de igual teor e forma.

Guaranésia, xx de xxxxxx de 2023

Laércio Cintra Nogueira
Prefeito Municipal

Antbnio César Lopes
Secretaria Municipal de Administracao

Juliana Aparecida da Costa
Secretaria Municipal de Financgas

Contratado

Rua Santa Barbara, n°. 84 — Centro - CEP 37810-000 — Guaranésia/MG
Fone / Fax: (35)3555-2245/1200
Enderecgo eletrdnico: www.prefguaranesia.mg.gov.br / E-mail: licitacao@prefguaranesia.mg.gov.br



http://www.prefguaranesia.mg.gov.br/

GUARANESIA

PREFEITURA DA CIDADE

Anexo | ao Contrato n°. /2023

DESCRICAO DOS SERVICOS

1. DESCRIGAO DOS SERVIGOS

Item | Qtd. | unidade Descricao Serv. | Preco Preco
Mensal | Anual

Prestacdo de servicos de assessoria e | Serv.
12 Més consultoria Planejamento e execucao
orcamentaria, financeira, patrimonial

Prestacéo de servicos de assessoria e

01 ;
12 Més consultoria no setor de Controle
Interno
N Prestacdo de servicos de assessoria e
12 Més .
consultoria em Departamento pessoal
2. DO OBJETO

Constitui objeto da presente licitacdo a “CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PRESTA(;AO DE SERVICOS DE ASSESSORIA E CONSULTORIA, NAS AREAS
ORQAMENTARIA, FINANCEIRA, PATRIMONIAL, CONTROLE INTERNO, DEPARTAMENTO
DE PESSOAL, E ASSISTENCIA JUNTO AOS TRIBUNAIS DE CONTAS”

3. DA JUSTIFICATIVA

A Prefeitura Municipal de Guaranésia/MG objetivando aperfeicoar seus mecanismos de Gestao
através do planejamento estratégico, orcamentario, financeiro e patrimonial. Para isso faz-se
necessario esse investimento na capacitacao de sua equipe técnica, apoiado em programa de
treinamento continuo de seus servidores, assessoria e monitoramento especializado, visando
melhoria na prestacdo de servigo ofertado aos municipes, onde se busca a exceléncia na
administragdo municipal, com o intuito de se tornar referéncia regional em gestdo publica,
ampliando sua atuacdo através de projetos com acdes efetivas nas areas das Financas,
planejamento orgamentario, RH e Controladoria Interna.

Para atingir tais objetivos, inicialmente devera ser feito um levantamento de dados, visando
analisar a situacéo em que se encontra a Administragdo Municipal, através de um diagnéstico
planejado e programado dos pontos fortes e fracos para, dessa forma, instruir acbes de
planejamento e coordenacéo de gestdo estratégica, buscando melhorar resultados e a qualidade
da gestao publica municipal.

O aperfeicoamento, melhor controle e coordenagdo da gestdo trara um aumento da sua
performance com resultados estratégicos, tanto do ponto de vista orcamentério, quanto

financeiro e patrimonial, de forma a agregar novos planos e novas politicas publicas a
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administragdo em curto, médio e longo prazos. Assim, o fortalecimento da administragcao
municipal se dara através da identificagcao, implantagdo e melhoria dos processos de gestédo
utilizados, do seu devido monitoramento e das perspectivas e avan¢os almejados.

Diante do exposto, faz-se, necessaria a contratacdo dos servicos especializados acima
referenciados afim de que a administracao possa incrementar rotinas visando um encerramento
de gestéo com eficiéncia e eficacia evitando paralizacdo dos servicos publicos, bem como uma
transicdo transparente, buscando o aprimoramento do processo organizacional de capacitagédo
de toda equipe técnica atuante na administracdo, resultando em maior controle e agilidade nas
acles e nos processos setoriais definidos como prioritarios para a Administracdo Municipal.
Todo este processo vem ao encontro das demandas legais impostas pelos 6rgdos de controle
externo que estdo cada vez mais exigentes quanto a necessidade de modernizacédo da gestao
de maneira a propiciar maior transparéncia e controle social dos gastos publicos e da boa
aplicagdo do dinheiro pubico como, por exemplo, as exigéncias da LRF - Lei de
Responsabilidade, LAl — Lei de Acesso a Informacéo, valendo ressaltar também a implantacéo
do CASP que mudou, como vem mudando consideravelmente as formas de se executar a
contabilidade publica, as Normas Internacionais de Contabilidade - IPSAS, novas obrigacfes
impostas pelo Tribunal de Contas de Minas Gerais e Secretaria do Tesouro Nacional almejando
a uniformizacdo da Contabilidade Publica em todo o territorio nacional, E-social dentre outras
ferramentas de controle da Administracao Publica.

No que se refere a implantagdo do CASP - Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - os esforgos
para vencer as dificuldades que surgem na implantacdo do novo modelo exigem capacitacdo e
comprometimento de todo o complexo administrativo, onde cumpre-nos ressaltar, a titulo de um
pequeno exemplo: um novo estagio da execugao da despesa orgamentaria, denominado “em
liquidagao”, em que o fato ocorre nas origens e a contabilidade apenas implementa a condi¢cdo
para a “liquidagdo”, mas o pagamento da despesa e grande parte dos langamentos irdo, a
principio, decorrer dos dados inseridos nos sistemas auxiliares, em especial das areas de
tributac&o, materiais, patrimdnio e recursos humanos, exigindo-se, inclusive, esse conhecimento
na presente prestacdo de servico que ora se adquire.

As mutacbes constantes da legislacdo brasileira, demanda capacitagdo continuada dos
servidores do executivo municipal has suas diversas areas, ndo somente na Contabilidade.

A Prefeitura Municipal pretende com a contratacdo ter a sua disposicdo uma equipe
multidisciplinar, composta por técnicos das diversas areas da Administracdo Publica,
Contabilidade, Tesouraria, Recursos Humanos e Controle Interno.

E preciso atentar para a necessidade dos servigos técnicos especializados para implantagéo de
rotinas administrativas, visando o atendimento as Leis, doutrinas e jurisprudéncias aplicadas ao

setor publico, aplicando imediatamente as altera¢des legais, corretivas e/ou evolutivas.

Rua Santa Barbara, n°. 84 — Centro - CEP 37810-000 — Guaranésia/MG
Fone / Fax: (35)3555-2245/1200
Enderecgo eletrdnico: www.prefguaranesia.mg.gov.br / E-mail: licitacao@prefguaranesia.mg.gov.br



http://www.prefguaranesia.mg.gov.br/

GUARANESIA

PREFEITURA DA CIDADE

4. DA FISCALIZACAO

A prestacao dos servicos sera de andlise, controle, acompanhamento, fiscalizacdo e avaliacédo

do Secretéario da Secretaria requisitante, ou de pessoa designado por este, com atribuicdes
especificas, devidamente designadas pelo Municipio.

O Municipio se reserva no direito de suspender a prestacdo dos servicos, se estiver em
desacordo com os termos do Processo Licitatorio e presente Contrato e se ndo corresponder as
necessidades exigidas.

Quaisquer exigéncias da fiscalizacdo inerentes ao objeto da contratacdo deverdo ser
prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem 6nus para 0o CONTRATANTE.

5. DA FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento serd efetuado até o 20° (vigésimo) dia do més subsequente a prestacdo dos
servigos, autorizado pelo Secretario da Secretaria requisitante, contra emissdo de nota(s)
fiscal(ais) eletrénica(s) e apresentacéo das Certid6es de Regularidade exigidas na lei vigente na
época do pagamento.

O pagamento serd efetuado por meio de cheque nominal ou depdsito em conta bancaria pela
Secretaria de Financas do Municipio.

As despesas decorrentes do presente fornecimento correrdo a conta da dotacao or¢amentéria

da Secretaria requisitante.

6. DO REAJUSTE DOS PRECOS

As correcBes dos valores contratados serdo realizadas, caso haja prorrogacdo do prazo de

contrato, limitada a variacdo do IPCA (indice de Precos ao Consumidor Ampliado), devendo ser

formulado pedido para apreciacdo da autoridade competente.

7. DO CONTRATO

Por interesse da municipalidade a presente licitacao podera ser alterada de acordo com o Artigo

65 da Lei 8.666/93, até o percentual de 25% (vinte e cinco por cento) dos valores ou quantitativos
inicialmente ajustados, devidamente atualizados, na forma da Lei. Ficando o Contratado
obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢cfes contratuais, 0s acréscimos e/ou supressées que se
fizerem necessérios.

O prazo de vigéncia deste instrumento sera de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado, por
prazos iguais e sucessiveis, a critério da Administragdo, até o limite de 60 (sessenta) meses, nos
termos do inciso Il do artigo 57 da Lei 8.666/93.
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O contrato fica regido pela Lei n°® 10.520 de 17 de Julho de 2002 e subsidiariamente, pela Lei
Federal n°® 8.666/93 e suas alteragbes e demais normas pertinentes e pelas condi¢des

estabelecidas pelo presente edital.

8. MODALIDADE DE LICITACAQ

Sugere-se seja adotada, para a presente contratacdo, a licitacdo modalidade Pregédo

observando-se, pois, as regras da Lei n. 10.520/2002 e, subsidiariamente, Lein. 8.666/93 e suas
alteracdes, observando-se, pois, no que couber, as disposicdes da Lei Complementar n.
123/2006 e outras normas apliciveis a espécie.

Segundo a melhor doutrina, a licitacdo € a regra das contratacdes publicas e se da sempre que
€ possivel a competicéo entre os fornecedores disponiveis. Caso contrario, o administrador esta
vinculado a realizar a contratagéo direta por inexigibilidade.

No presente caso, a licitacdo é a op¢do mais indicada, tendo em conta que o objeto que sera
licitado ndo se enquadra em uma das hip6teses do art. 25, da Lei Federal de n.° 8.666/93, pois
ndo se trata de exclusividade no fornecimento de bens ou servi¢cos de natureza singular, haja
vista existirem varias empresas que fornecem o item descritos neste Termo de Referéncia.
Com efeito, ainda que o servico em foco seja tipificado como complexo, os padrdes de
desempenho e de qualidade sdo conhecidos, dominados e oferecidos amplamente no mercado.
Assim, a complexidade do objeto ndo impede a definicao objetiva do que € posto em disputa.
Prontamente, os servicos de assessoria e consultoria de gestao publica caracteriza se como um
servico comum, nos termos do art. 1°, § 1°, da Lei n. 10.520/2002.

Ocorre que ‘bem e servigo comum’ ndo € o oposto de ‘bem e servigo complexo’.

Bens e servigos comuns, segundo o art. 1°, § 1°, da Lei 10.520/02, sdo aqueles cujos padrfes
de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos por meio de especificacbes
usuais no mercado.

Isto &, sdo aqueles que podem ser especificados a partir de caracteristicas (de desempenho e
qualidade) que estejam comumente disponibilizadas no mercado pelos fornecedores, nao
importando se tais caracteristicas sdo complexas, ou nao.

O administrador publico, ao analisar se o objeto do pregdo se enquadra no conceito de bem ou
servico comum, devera considerar dois fatores: os padrées de desempenho e qualidade podem
ser objetivamente definidos no edital? As especificacdes estabelecidas sao usuais no mercado?
Se esses dois requisitos forem atendidos o bem ou servigo poderd ser licitado na modalidade
pregdo. A verificacdo do nivel de especificidade do objeto constitui um étimo recurso a ser
utilizado pelo administrador publico na identificacdo de um bem de natureza comum. Isso nao
significa que somente 0s bens pouco sofisticados poderdo ser objeto do pregdo, ao contrario,

objetos complexos podem também ser enquadrados como comuns.
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9. CRITERIO DE JULGAMENTO

O objeto descrito neste no termo de referéncia do certame deve ser integrado e possuir total

compatibilidade entre os setores razado pela qual, o certame ter4 como critério de julgamento o
preco global, para que em orientacdes futuras haja unissonidade das informacdes evitando que
ao invés de orientar o gestor na tomada de decisdes sejam criadas dificuldades ou duvidas do
que se deva ou ndo fazer.

A motivacao dessa decisdo esta no fato, de que no setor piblico, ha entendimentos diversos na
aplicacdo da legislacdo e a contratacdo isolada atendendo cada setor da organiza¢do de maneira
individual dificultam o processo de comunicacdo entre os setores do mesmo 6rgédo, podendo
haver divergéncia e gerar inseguranca aos gestores e servidores do executivo municipal. Assim
a prestadora de servi¢os executara os servicos de forma unissona, possibilitando maior controle
e fiscalizacéo.

Dentro dessa realidade a contratagdo de uma Unica empresa para a prestacao de servi¢os que
se propde visa atingir a compatibilidade e interoperabilidade entre os diversos setores
independentes da Prefeitura, o que busca proporcionar reducao no tempo de retorno ao servidor,

assegurando também privacidade, seguranca da informacgéo e redugéo do custeio.

10. DOS SERVICOS
10.1 ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

Assessoria e Consultoria Contabil, Orgamentaria, Financeira e Patrimonial & Prefeitura Municipal,

mediante acompanhamento, avaliacdo e orientacdo na execucdo dos servicos contdbeis,
or¢camentérios e financeiros da Prefeitura Municipal, de acordo com as Leis Federais 4320/64,
101/00 e normas e instru¢gdes do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, da Unido e dos
Orgéos conveniados, por e-mail, telefone, fax e/ou presencial, compreendendo:

Assessoria Contabil no controle da emissdo de empenhos, de saldos orgamentarios, elaboragéo
de anteprojetos para os decretos correspondentes aos créditos necessarios, observar o
cumprimento do PPA, LDO e LOA, orientar os setores de compras, contabilidade e financeiro
guanto a observancia dos vinculos de recursos e disponibilidade de dotactes, orientar e
assessorar nos langamentos contabeis, elaborar e enviar ao Tribunal de contas do Estado de
Minas Gerais todos os documentos contébeis e financeiros do SICOM (Resolucdo n° 07/2011 e
I.N. 20/2011 do TCE), elaborar e encaminhar SICONFI, SIOPE e SIOPS, acompanhar a
elaboracao de todos os balancetes, balancos e documentos contdbeis da Prefeitura.
ASSESSORIA ORCAMENTARIA: elaboracdo de anteprojetos da Lei de Diretrizes

Orcamentérias (LDO), Lei Orcamentaria Anual (LOA), Plano Plurianual e anexos (PPA),
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acompanhamento e controle orgcamentario, créditos especiais, suplementares e extraordinarios;
avaliacdo da execucdo da legislagao orgcamentaria;

Elaborar parecer contabil-diagndstico;

Acompanhamento técnico na elaboracao de levantamento e conciliacdes;

Suporte técnico na abertura e encerramento do exercicio orcamentario e financeiro, na
elaboracdo e acompanhamento da prestacdo de contas anual do Poder Executivo Municipal;
Suporte técnico na elaboracdo de balanco, balancetes e demais relatorios inerentes a area
contabil, financeira e orcamentaria;

Suporte técnico nos procedimentos de: inscricdo e pagamentos de Restos a Pagar, Débitos de
Tesouraria, Classificacdo de Receitas da Administracdo e outros;

Suporte Técnico na execucdo de: langcamento e classificagdo das receitas orgcamentarias,
financeira, patrimonial e de compensacéo, conciliacdo de contas bancérias, encerramento de
recebimentos e pagamentos;

Atendimento as consultas (ilimitadas) via telefone, e-mail, e outros meios eletrénicos;
Orientacao e treinamento aos servidores do departamento sempre que necessario, no sentido
de desenvolver habilidades técnicas para o trabalho;

Manter a CONTRATANTE atualizada no tocante as edi¢cdes de novas normas legais (Emendas
Constitucionais, Leis Complementares, Leis Ordinérias, Decretos Portarias, Resolugdes,
Instrugbes e demais atos), dos organismos federal e estadual.

Emissao, se necessario, de notas técnicas para alertar e / ou esclarecer davidas ou ainda para
corrigir as eventuais falhas detectadas nas visitas;

A empresa contratada devera ser registrada no Conselho Regional de Contabilidade de Minas
Gerais e ser composta por profissionais com formag¢@o em Ciéncias Contédbeis especializados
em Gestéo Publica.

Assessoria e acompanhamento da execucdo orcamentaria, bem como verificacao da exatidao e
regularidade das contas e boa execuc¢éo do orcamento;

Orientacdo e execucao dos servicos de natureza econdmica, financeira e contébil, verificacdo
das fases de execucdo da despesa, inclusive verificando a regularidade das licitaces e
contratos, sob os aspectos da legalidade, legitimidade, economicidade e razoabilidade;
Assessoria na elaboragéo e posteriores alteracfes dos instrumentos de Planejamento Publico
(PPA-Plano Plurianual, LDO-Lei de Diretrizes Orcamentarias e LOA-Lei Orcamentaria) e
acompanhamento das diretrizes;

Assessoria na elaboracao do SIOPE- Periodicidade bimestral;

Assessoria na elaboracdo do SIOPS — Periodicidade bimestral;

Assessoria na elaboracdo de balanco anual — Secretaria do Tesouro Nacional,

Elaboracéo de parecer contabil- diagnéstico — Tesouraria
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Elaboracéo de parecer contabil em possiveis Sindicancias Administrativas;

Elaboracédo de parecer contabil em pedidos de reajuste e reequilibrio financeiro de contratos
administrativos;

Assessoria na elaboracdo do Relatério de Gestéo fiscal — Secretaria do Tesouro Nacional —
Semestral;

Assessoria na elaboracdo do Relatério Resumido da Execucdo Orcamentdria- Secretaria do
Tesouro Nacional- Bimestral;

Assessoria na elaboracéo do Relatério de Gestao Fiscal - Tribunal de Contas de Minas Gerais—
Semestral;

Assessoria na elaboracdo do Relatério Resumido da Execug¢do Or¢camentaria - Tribunal de
Contas de Minas Gerais — Bimestral;

Assessoria na realizacdo de Audiéncias Publicas Quadrimestrais — Lei de Responsabilidade
Fiscal — Lei Complementar n. 101/2000;

Elaboracé@o de Defesa Contébil referente a Prestag@es de Contas junto ao Tribunal de Contas
de Minas Gerais;

Monitorar a realizac@o dos registros e orientar a equipe técnica responsavel sobre a realizacéo
e alimentacgdo dos dados para perfeita adimpléncia do municipio junto ao CAUC/SIAFI, CAGEC,
SICOM e demais sistemas de controle e gestéo;

Assessoria e acompanhamento e emisséo de prestacdes de contas anuais, mensais e demais
periodicidades, em todas as esferas (municipal, estadual e federal);

Assessoria na elaboracéo, revisao e divulgacdo de obrigacdes aplicaveis ao Poder Executivo
nos prazos legais;

Sera de responsabilidade da Contratada o envio mensal dos arquivos de Acompanhamento
Mensal do SICOM/TCE-MG, bem como os instrumentos de planejamento.

Assessoria no acompanhamento da execucao orgcamentaria, movimentag&o contabil e financeira
em conformidade as diretrizes do TCEMG.

Participar de reunides junto ao chefe do executivo e secretarios para deliberacdo de assuntos
relacionados ao planejamento e execugdo orgamentaria e financeira.

Suporte Técnico na execucdo de: langcamento e classificagdo das receitas orcamentarias,
financeira, patrimonial e de compensacédo, conciliacdo de contas bancérias, encerramento de
recebimentos e pagamentos;

Suporte Técnico e Orientacdes referentes a efetiva aplicacéo da LRF;

Suporte Técnico na apuragdo mensal de indice aplicado na &rea de Educacéo, Saude e Pessoal,
Suporte Técnico na elaboragdo do cronograma orcamentario de desembolso, conforme Lei
Complementar N° 101/2000;
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Assessoria no preenchimento do sistema SICONFI, cadastro de Divida Publica (SADIPEM) e
outros sistemas e cadastros contabeis;

Suporte Técnico na execucao e ajustes das variaces patrimoniais, envolvendo novas rotinas
contabeis, conforme MCASP; -

Suporte Técnico no Preenchimento do DCTF mensal,

Suporte Técnico, Orientacdo e avaliacao de planos de trabalho e prestacdo de contas de
Convénios tais como Subvencgdes, Auxilios e Contribuicdes;

Suporte técnico em calculos de impacto financeiro;

Suporte Técnico e Orientagcdo nos descontos e reten¢des nas notas fiscais;

Suporte Técnico e Orientacdo nas possiveis Tomada de Contas Especiais

Suporte Técnico e Orientagéo para os procedimentos de encerramento do mandato;

Suporte Técnico e Orientac@o nas mudancgas de leis relacionadas a Nova Contabilidade Publica,
antecipando informacdes e prazos a serem cumpridos;

Suporte Técnico e Orientacao sobre relatérios da Fazenda, procedimentos de pagamento, fontes
de recurso, movimentag&o bancéria, excesso de arrecadacao, superavit financeiro, dentre outros
procedimentos;

Cabe a Assessoria e Consultoria atuar junto ao Controle Interno orientando o municipio quanto
a problemas legais, financeiros, orcamentarios ou outros que digam respeito a suas func¢des.
Assessorar a Controladoria Municipal, emitir parecer quando solicitado;

Suporte Técnico e Orientagdo ao Controle Interno na emissdo de pareceres, relatérios e
elaboracéo de rotinas e procedimentos;

Suporte Técnico e Orientagdo ao Controle Interno na auditoria das notas de empenho e emisséo
de relatério das observagfes apuradas;

Suporte Técnico e Orientacdo ao Controle Interno na auditoria dos processos licitatérios e
emissao de relatorios das observacgfes apuradas;

Suporte Técnico e Orientagdo na avaliagdo do cumprimento das metas previstas no plano
plurianual, a execugéo dos programas de governo e do orgamento do municipio

Suporte Técnico e Orientacdo na avaliagdo dos resultados, quanto & economia, eficiéncia e
eficacia, da gestdo orcamentéria, financeira e patrimonial nos 6rgéos e entidades municipais,
bem como da aplicacdo de recursos publicos por entidades de direito privado, resultante de
repasse de recursos efetivado pelo 6rgdo ou entidade municipal.

Suporte Técnico e Orientacdo no Controle das operagdes de crédito e garantias, bem como dos
direitos e deveres do municipio;

Suporte Técnico e Orientacdo na elaboragdo de impacto orgamentario — financeiro.
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Prestar esclarecimento, parecer técnico e sustentacdo escrita e/ou oral, aconselhamentos,
orientacdes, elaboracdo de normas, e demais servicos correlatos, sobre: a execucdo
orcamentaria e financeira;

Suporte Técnico e Orientacdo quanto aos procedimentos e cumprimentos das normas legais
previstas na Lei n° Federal n°® 13.019/2014 e suas alteracfes posteriores.

Suporte Técnico e Orientacdo na elaboracéo do relatério anual de prestacao de Contas

Auxilio e orientagdo dos servidores da Prefeitura nas rotinas da Divisdo de Gestédo de Pessoas
Pessoal emitindo parecer quando solicitado.

Assessorar a Comissdo de Licitacdo, quando convocado, elaborando célculos relativos ao
balanco patrimonial e planilhas de precos de empresas participantes em licitacées, bem como,

célculos em geral de atualizacé@o de débitos;

10.2 CONTROLE INTERNO

Orientacdo e acompanhamento da Unidade Central de Controle Interno a fim de implementar o
cumprimento das normas e das legislacdes especificas ao planejamento e controle de gastos da
administrag&o publica, prevenindo e detectando irregularidades, erros ou falhas;

Orientacdo e acompanhamento da Unidade Central de Controle Interno a fim de assegurar a
preservacdo e a aplicagdo correta dos recursos disponiveis, a probidade e a regularidade das
operag0Oes realizadas;

Orientacdo e acompanhamento nas analises das prestacdes de contas do Municipio junto ao
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais — TCEMG, Tribunal de Contas da Uniéo — TCU,
bem como de outros 6rgdos de controle externo;

Orientacdo e acompanhamento quanto a fiscalizac@o de todos os servicos de contabilidade da
Administracao;

Orientagdo e acompanhamento na andlise dos balancetes mensais e, em cada periodo
administrativo, dos balangos gerais e demonstragdes julgadas indispensaveis ou exigidas por
disposi¢des legais ou regulamentares;

Orientacdo e acompanhamento na elaboracdo das prestacées de contas especiais, quando
exigidos por organismos publicos em virtude de acordos, convénios, auxilios e outros;

Instruir, capacitar e orientar os servidores do Municipio na implantacdo e atualizacdo das
instru¢Bes normativas das rotinas de controle interno;

Emisséo de parecer em toda e qualquer matéria que trata de atos e fatos provenientes das a¢des
de controle interno da administragéo publica;

Orientagcdo e acompanhamento na elaboracao dos relatérios mensais de Controle Interno;
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Orientacdo e acompanhamento da Unidade Central de Controle Interno a fim de acompanhar os
alertas emitidos pelo Tribunal nas hipéteses do § 1° do art. 59 da Lei Complementar Federal n°
101/2000;

Orientacao e acompanhamento da Unidade Central de Controle Interno a fim de providenciar a
normatizacdo, a sistematizacdo e a padronizacdo das suas rotinas de trabalho, mediante a
elaboracdo de manuais, de instrucfes normativas especificas ou de fluxogramas, bem como
providenciar a atualizag&o desses instrumentos;

Orientacdo e acompanhamento da Unidade Central de Controle Interno a fim de cumprir as a¢des

de controle e fiscalizacdo determinadas pela Lei Federal n® 13.019/2014 e suas alteracdes;

10.3 RECURSOS HUMANOS

Orientacdo, acompanhamento e elaboragéo de relatérios (caso solicitados) quanto a concessao
ou ndo de direitos, tais como gratificacdes, férias prémio entre outros aos servidores municipais,
de acordo com a legislagdo municipal vigente e legisla¢des subsidiarias;

Orientacdo, acompanhamento e elaboracéo de relatdrios (caso solicitados) da base de célculos
das verbas ordindrias e extraordinaria dos servidores e conferéncia dos proventos e descontos
da referida folha de pagamento;

Elaboracdo de normas, procedimentos técnicos aplicdveis a gestdo de pessoal e andlise
minuciosa dos procedimentos internos relativos a folha de pagamento de pessoal, inclusive
valores concernentes aos descontos em folha e recolhimento de impostos como o INSS e IRRF,
na forma legal,

Consultoria e Assessoria Técnica na geragao, conferéncia e envio mensal do SICOM FOLHA DE
PAGAMENTOS, junto ao TCE-MG;

Consultoria e Assessoria Técnica na geragao, conferéncia e envio mensal da E-SOCIAL cabendo
ainda a mesma assessoria nos casos de retificacdo e reenvio das mesmas;

Consultoria e Assessoria Técnica na geracgao, conferéncia e envio das obriga¢des anuais de
informacdes fiscais referentes a RAIS e DIRF;

Consultoria e Assessoria na Elaboracéo e envio do SIOPE - Periodicidade bimestral;

Para todas as areas o atendimento as consultas (ilimitadas) via telefone, e-mail, e outros meios
eletrdnicos sendo o atendimento para os envios (RAIS, DIRF, SIOPE e E-SOCIAL) devera ser
presencial;

Orientacao e treinamento aos servidores do departamento sempre que necessario e solicitado,
no sentido de desenvolver habilidades técnicas para o trabalho;

Acompanhamento técnico na elaboracao de levantamento e conciliagdes;

Preparacéo, orientacdo e treinamento implantagédo das rotinas do e — social.
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10.4 PRESTACOES DE CONTAS

Elaborar a apresentacdo e acompanhamento e apresentacdo nas audiéncias publicas
quadrimestrais, conforme exigéncia da Lei de Responsabilidade Fiscal,

Acompanhamento e orientacdo nas informacdes a serem prestadas aos érgaos de controle
interno e externo;

Executar emisséo e/ou preenchimento dos anexos exigidos pelo Tribunal de Contas do Estado
de Minas Gerais, SIOPS, SIOPE, bem como DCTF, SICONFI, SADIPEM, Matriz de Saldos
Contabeis, Certiddes de Inventario, Certiddes do Tribunal de Contas, Questionarios a serem
enviados aos respectivos 6rgaos fiscalizadores dentro das datas previstas na legislacdo
pertinente;

Sera de responsabilidade da Contratada o envio mensal dos arquivos de Acompanhamento
Mensal do SICOM/TCE-MG, bem como os instrumentos de planejamento;

Acompanhamento do CAUC e CAGEC.

10.5 ESTRUTURACAO ORGANIZACIONAL

Dotar o Municipio de uma estrutura organizacional simples, agil e eficaz, visando acompanhar o
desenvolvimento e melhoramento de seu orgamento publico, compativel com suas necessidades
econdmicas e funcionais, de forma a atender as demandas da comunidade, sempre respeitando

a legislagéo pertinente.

10.6 RACIONALIZA(;AO ADMINISTRATIVA

Racionalizar, modernizar, desenvolver e padronizar os procedimentos, os fluxos, as normas e as
técnicas administrativas visando o aumento da produtividade e satisfacdo do servidor no sentido
de valorizar sua importancia no processo de mudanca garantindo a melhoria na qualidade dos

servicos prestados.

10.7 RACIONALIZA(;AO ADMINISTATIVA X SISTEMA DE GESTAO

Estabelecer todos os procedimentos previstos neste Termo de Referéncia em comum acordo
com as funcionalidades dos aplicativos informatizados de gestdo (software) utilizados pela
Administracdo Publica do Municipio de Guaranésia/MG, de modo a garantir a eficiéncia dos
padrdes estabelecidos e incrementando a forma de prestacao de servico a ser executada pelos

servidores em suas funcdes.

10.8 ESTRUTURACAO DE CONTROLES
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Criacdo de mecanismos de acompanhamento e medi¢ao da evolucéo dos processos através de
indicadores e relatorios de gestdo a serem disponibilizados aos respectivos Departamentos

Municipais e servidores responsaveis.

10.9 CONSULTORIA E ASSESSORIA

Para a consolidacéo dos novos padrées que hoje estdo sendo exigidos pelos nossos Tribunais
de Contas e respectivos 6rgaos controle externo das contas publicas, os departamentos, os
setores e 0s servidores serao assessorados em nivel de consultoria e assessoria objetivando a
aplicacdo adequada e eficiente dos procedimentos legais e administrativos cabiveis, cujos
acompanhamento sera medido por meios de indicadores e relatérios a serem disponibilizados a
Controladoria Interna e aos respectivos Departamentos Municipais, onde, para os casos de nao
conformidade, serdo estabelecidos, em comum acordo, procedimentos corretivos, agindo
imediatamente nas causas de problemas que vierem a surgir, estabelecendo e aplicando
programas de capacitacéo e treinamento, entre outras medidas necessarias, de forma a garantir
as condi¢fes adequadas ao perfeito desenvolvimento das atividades e rotinas necessarias a uma

gestédo publica eficaz e eficiente.

10.10 ESTABELECIMENTO DE PROGRAMA DE CAPACITACAO

Para suportar as atividades a Contratada devera elaborar programa de capacitacdo em todas as
areas envolvidas sendo esta atividade desenvolvida em comum acordo com cada um dos setores
onde se verificar haver demanda. O programa devera abranger o treinamento sobre as técnicas
necessérias a perfeita funcionalidade dos procedimentos operacionais padrdes, capacitagdo em
procedimentos relacionados as é&reas concernentes de Gestdo Contabil, Orcamentaria e
Financeira, Gestdo de Recursos Humanos, Gestdo de Prestacdo de Contas (Todos o0s

Departamentos), Gestdo da Transparéncia e Publicacdes.

10.11 DO PRAZO E CONDICOES DE PRESTACAO DOS SERVICOS

A prestacao dos servi¢os ora licitados devera ser realizada conforme cronograma de visitas

disposto em clausula contratual.

A Contratada, no ato da prestacdo dos servigos, devera apresenti-los em conformidade com
edital e este Termo de Referéncia.

A Contratada fica obrigada a prestar os servicos dentro das especificacdes exigidas, sendo de
sua inteira responsabilidade a prestacdo dos mesmos e demais despesas.

A Contratada terd o prazo maximo de 05 (cinco) dias contados a partir do recebimento da
autorizagdo de servigo para inicio dos mesmos, ndo sendo tolerado prazo de atraso, sob as

penas previstas no Edital.
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A Contratada devera prestar os servicos mediante Consultoria e Assessoria Técnica prestada
por profissionais especializados e qualificados nas areas de atendimento; mediante pronto
atendimento técnico via telefone ou correio eletrénico, visitas semanais na Secretaria de
Financas, Controle Interno e outras secretarias da Prefeitura Municipal de Guaranésia/MG,
emissao de pareceres escritos e orais, apresentacdo de relatérios, assessoria na elaboracéo de
minutas. Os servicos serdo prestados sob livre demanda.

As horas de Assessoria/Consultoria contratados serédo prestados de acordo com a necessidade
da Prefeitura Municipal de Guaranésia /MG através da Secretaria de Finangas ndo havendo dia
especifico ou horério pré-definido. As horas de servicos prestados pela empresa a Prefeitura
Municipal de Guaranésia /MG serdo registradas em declara¢Bes atestadas por servidor da
Prefeitura.

Os servigos supdem atuacao presencial na sede do Municipio de Guaranésia/MG e na sede da
empresa Contratada.

Os servigcos deverdo ser prestados também “IN LOCO” na sede da Prefeitura Municipal, no
minimo da seguinte forma:

a) 01 (uma) visitas por semana, com duracdo minima de 08 (oito) horas, nas areas
ORQAMENTARIA E FINANCEIRA

b) 01 (uma) visita por quinzena, com duracao minima de 08 (oito) horas na drea de RECURSOS
HUMANOS

¢) 01 (visita) mensal, com duragdo minima de 08 (oito) horas CONTROLE INTERNO, quando
solicitado,

d) e ON-LINE através de atendimento remoto por contato telefénico, whatsapp, video-chamada,
e-mail e etc e sempre que solicitado pela administracéo.

A prestacdo dos servicos devera atender as especificacdes solicitadas, ndo sendo recebidos
aqueles que nado atenderem as especificacdes solicitadas, devendo a Contratada refazé-los.

A Prefeitura podera solicitar caso entenda necessario até mais 02(duas) visitas mensais das
areas relacionadas, com solicitagdo formal com antecedéncia minima de 15(quinze) dias para
reunides, sessdes, audiéncias publicas ou demais deliberacdes que entender necessario, sem
que haja cobranca complementar.

As reunibes supra mencionadas poderdo ocorrer em horario ndo comercial nas reunides
periédicas do secretariado municipal ou sessdes ordinarias da Camara Municipal.

A contratada deverd prestar os servi¢cos, de acordo com a demanda, também a distancia através
de atendimento por contato telefénico, e-mail, e através de chat préprio da empresa, ou outros
meios de comunicacao eletrbnica.

A contratada devera disponibilizar meios de comunicacdo como e-mails chats, etc a fim de dar

suporte aos atendimentos realizados a distancia.
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10.12 DAS OBRIGACOES DA CONTRADA

Além de outras obrigacfes decorrentes de normas legais e da natureza presente no contrato,

séo obrigacdes da Contratada:

Prestar os servicos licitados em estrita conformidade com as especificacdes deste instrumento,
edital e seus anexos;

Manter, durante a execucdo do Contrato, em compatibilidade com as obrigacbes assumidas,
todas as condi¢Bes de habilitacdo e qualificagéo exigidas na licitagéo.

Garantir o cumprimento do Contrato, conforme as especificacdes contidas neste Termo de
Referéncia e edital.

Responsabilizar-se por todos os 6nus e tributos, emolumentos, honorarios ou despesas
incidentes sobre os servigos contratados, bem como se responsabilizar e cumprir rigorosamente,
todas as obrigacdes trabalhistas, fiscais, previdenciarias e acidentarias relativas ao pessoal que
empregar para a execucgdo dos servigos, inclusive as decorrentes de convencéo, acordos ou
dissidios coletivos, de forma a eximir a Prefeitura Municipal de quaisquer 06nus e
responsabilidades.

Acatar as observacdes ou recomendacfes da Prefeitura Municipal, na forma da lei, com a
brevidade possivel.

Executar os servigos nos termos propostos, na data e no horério indicados pela CONTRATANTE,
assumindo inteira responsabilidade pelo fiel cumprimento das obriga¢fes pactuadas.

Prestar os servicos e orientacdes estritamente dentro da legislacéo vigente.

Assumir inteira responsabilidade Civil, Administrativa e Penal por quaisquer danos e prejuizos
materiais ou pessoais causados diretamente ou por seus empregados ou prepostos, a

Contratante ou a terceiros.

10.13 DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

Séo obrigagBes da Contratante, além de outras decorrentes do contrato:

Disponibilizar a infra-estrutura material, equipamentos, locais, e pessoal de apoio para realizacdo
dos servicos;

Efetuar o pagamento das obriga¢fes financeiras advindas da contratacdo de acordo com a
execucdo do cronograma de trabalho mensalmente;

Viabilizar todas as acdes e esforcos que se fizerem necesséarios para garantir o nivel de
mobilizacdo e envolvimento adequados, por parte da equipe e do funcionalismo na realizagcao
dos objetivos do trabalho;

Proporcionar condi¢cfes para a boa execucao do servico.
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Remeter adverténcia a Contratada, por escrito na forma da lei, quando os servicos, objeto da
licitagdo, ndo estiverem sendo prestados de forma satisfatoria.

Fiscalizar a execucao do Contrato.

Comunicar a CONTRATADA, qualquer irregularidade na prestacdo dos servicos.

Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.

10.14 DA CAPACIDADE TECNICA

A empresa a ser contratada devera apresentar além da habilitagdo juridica, regularidade fiscal e

trabalhista devera apresentar minimamente a seguinte qualificacéo técnica:

a) - Certidao de regularidade cadastral da empresa licitante junto a entidade competente (CRC
- Conselho Regional de Contabilidade) e do CRA Conselho Regional de Administracéo da regiéo
a gue estiver vinculada a licitante, que comprove atividade relacionada com o objeto do presente
Pregéo.

b) - Atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico
em papel timbrado, comprovando a execugdo de servi¢os similares executados pela licitante,
devidamente protocolado/ registrado no (CRC - Conselho Regional de Contabilidade) da regido
a que estiver vinculada a licitante.

c) - Atestado(s) de capacidade técnica fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico
em papel timbrado, comprovando a execucéo de servigcos similares executados pela licitante,
devidamente protocolado/registrado no (CRA - Conselho Regional de Administracdo) da regido
a que estiver vinculada a licitante.

d) - Relacdo dos Profissionais, que irdo executar os servicos, acompanhado de atestados de
capacidade técnica em nome dos mesmos, fornecido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito
publico ou privado, em papel timbrado, comprovando a execucao de servigos similares aos que
serdo executados, devendo ser apresentados atestados para as seguintes areas:
I)Contabilidade orcamentaria/ Tesouraria

INRH eFolha de Pagamentos

III) Controle Interno

IV)Prestacdes De Contas

A relagao que se refere o item “d” devera ser apresentada para comprovar que a licitante possui
em seu quadro de colaboradores permanentes, profissionais capacitados para a prestacdo dos
servicos objeto desta licitagao.

A comprovacao do vinculo empregaticio do profissional seréa feita mediante cépia do contrato de
trabalho com a empresa licitante, constante da carteira profissional, ou Ata de Eleicdo de

Diretoria, ou Contrato Social devidamente registrado no 6rgdo competente, ou contrato de

Rua Santa Barbara, n°. 84 — Centro - CEP 37810-000 — Guaranésia/MG
Fone / Fax: (35)3555-2245/1200
Enderecgo eletrdnico: www.prefguaranesia.mg.gov.br / E-mail: licitacao@prefguaranesia.mg.gov.br



http://www.prefguaranesia.mg.gov.br/

GUARANESIA

PREFEITURA DA CIDADE

prestacdo de servigos, com firma reconhecida das assinaturas e com validade na data da
licitacdo; ou ainda pela certiddo de Registro do Conselho de classe Pertencente com validade
na data de licitacdo, no caso de responsavel técnico.

Os profissionais que forem relacionados serdo os que deverdo prestar 0s servicos e seréo

nominados no contrato a ser firmado entre as partes.

10.15 DA LEGISLACAO APLICAVEL
A Licitacao é do tipo MENOR PRECO GLOBAL e sera processada em conformidade ao disposto

na Lei n® 10.520/2002, aplicando-se subsidiariamente a Lei n® 8.666/93 e posteriores alteragdes,
a Lei Complementar n°. 123/2006 e das condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia,

sendo adotada a Modalidade de Pregédo Presencial

10.16 DAS SANCOES

Pela inexecucéo total ou parcial das obrigagbes assumidas, a Administragdo do Municipio,

podera garantida prévia defesa e contraditorio, aplicar a licitante vencedora, as seguintes
sancgoles:

Adverténcia;

Multa compensatéria no percentual de 20% (vinte por cento), calculada sobre o valor total
estimado da contratacdo, pela recusa em assinar o contrato, quando for o caso, no prazo
estabelecido no edital, pela recusa em receber a nota de empenho ou Autorizacdo de
Fornecimento e apresentar o comprovante de prestacdo da garantia contratual, quando
solicitada, no prazo maximo del0 (dez) dias, apds regularmente convocada, sem prejuizo da
aplicacéo de outras sangdes previstas no art.87 da Lei n° 8.666/93;

Multa de mora no percentual correspondente a 0,5% (meio por cento), calculada sobre o valor
total estimado da contratagdo, por dia de inadimpléncia, até o limite de 05 (cinco) dias,
caracterizando inexecucéo parcial;

Suspenséo de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a Administragdo Publica
por prazo de até 05 (cinco) anos;

Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragcdo Publica, enquanto
perduraremos motivos determinantes da punicdo, ou até que seja promovida a reabilitacao,
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a licitante
vencedora ressarcir a Administracéo pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo
da sancao aplicada; deve ser observado as regras previstas no § 1° ao 3° do artigo 87 da Lei
8.666/93.

As sangfes previstas nas alineas poderdo ser aplicadas a contratada que, em razao deste

certame:
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-Tenha condenacéo definitiva por praticar por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos;

- Tenha feito declaracéo falsa;

- Tenha praticado atos ilicitos visando frustrar os objetivos da licitagao;

- Tenha demonstrado n&o possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de
atos ilicitos praticados;

- Tenha ensejado o retardamento da execucédo do certame;

- N&o mantenha a proposta ou lance;

- Apresente falha ou fraude na execuc¢éo das obrigagfes assumidas.

A aplicacdo das sanc¢des previstas neste edital ndo exclui a possibilidade de aplicacdo de outras,
previstas na Lei n® 8.666/93, inclusive responsabilizacdo da licitante vencedora por eventuais
perdas e danos causados a Administracao Publica Municipal.

A multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias corridos, a contar da data do
recebimento da comunicacéo enviada pelo setor competente.

O valor da multa podera ser descontado da Nota Fiscal ou crédito existente no Municipio, em
favor da licitante vencedora. Caso o seu valor seja superior ao crédito existente, a diferenca sera
cobrada na forma da lei.

As sangbes aqui previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

Das sanc¢bes na forma dos itens anteriores, cabera recurso, na forma do art. 109 da Lei 8.666/93.

10.17 GESTAO E DA FISCALIZACAO DA CONTRATACAO

A gestdo da contratacdo, bem como a FISCALIZACAO da correta contratacdo do objeto do

presente Termo sera exercida a qualquer momento, no que couberem, pelo Municipio, através
dos Secretarios e/ou Subsecretarios, Controladoria Interna infra-assinados.

As exigéncias e a atuacéo da fiscalizacéo pelo Municipio em nada restringem a responsabilidade,
Unica, integral e exclusiva da empresa contratada, no que concerne a execucao do objeto do
contrato.

A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da fornecedora,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes
técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior na
realizacdo dos servigos, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da
Administracao ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666,
de 1993.

10.18 DAS CONDICOES GERAIS
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O Municipio e a Contratada poderdo restabelecer o equilibrio econdmico-financeiro da
contratagdo, nos termos do artigo 65, inciso Il, alinea “d”, da Lei n°. 8.666/93, por novo pacto
precedido de célculo ou de demonstracao analitica do aumento ou diminuicéo dos custos, tendo
como limite a média dos precos encontrados no mercado em geral.

O Municipio reserva para si o direito de ndo aceitar nem receber qualquer servico em desacordo
com o previsto neste Termo de Referéncia, ou em desconformidade com as normas legais ou
técnicas pertinentes ao seu objeto, podendo rescindir a contratagdo nos termos do previsto nos
artigos 77 e seguintes da Lei n. 8.666/93, assim como aplicar o disposto no inciso XI do artigo
24 da mesma lei, sem prejuizo das sancdes previstas.

Qualquer tolerancia por parte do Municipio, no que tange ao cumprimento das obrigacdes ora
assumidas pela Contratada, ndo importard, em hipGtese alguma, em alteracdo contratual,
novacao, transagédo ou perddo, permanecendo em pleno vigor todas as condigbes do ajuste e
podendo o Municipio exigir o seu cumprimento a qualquer tempo.

A presente contratacdo ndo estabelece qualquer vinculo de natureza empregaticia ou de
responsabilidade entre o Municipio e os agentes, prepostos, empregados ou demais pessoas
designadas pela Contratada para a execuc¢do do objeto contratual, sendo a Contratada a Unica
responsével por todas as obrigacdes ou encargos decorrentes das relagdes de trabalho entre ela
e seus profissionais ou contratados, previstos na legislacdo patria vigente, seja trabalhista,
previdenciaria, social, de carater securitario ou qualquer outra.

A Contratada, por si, seus agentes, prepostos, empregados ou quaisquer encarregados, assume
inteira responsabilidade por quaisquer danos ou prejuizos causados, de forma direta ou indireta,
ao Municipio, seus servidores ou terceiros, produzidos em decorréncia da execucdo do objeto
contratado, ou da omiss@o em executa-lo, resguardando-se ao Municipio o direito de regresso
na hipétese de ser compelido a responder por tais danos ou prejuizos.

Contratada guardara e fara com que seu pessoal guarde sigilo sobre dados, informac¢des ou
documentos fornecidos pelo Municipio ou obtidos em razéo da execucédo do objeto contratual,
sendo vedadas todas ou quaisquer reproducfes dos mesmos, durante a vigéncia do ajuste e
mesmo apoés o seu término.

Todas as informacdes, resultados, relatorios e quaisquer outros documentos obtidos ou
elaborados pela Contratada durante a execuc¢do do objeto contratual serdo de exclusiva
propriedade do Municipio, ndo podendo ser utilizados, divulgados, reproduzidos ou veiculados,
para qualquer fim, sendo com a prévia e expressa autorizacdo do Municipio, sob pena de

responsabiliza¢do administrativa, civil ou criminal, nos termos da legislagéo.
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ANEXO IX — MODELO DE DECLARAGAO DE QUE NO QUADRO
DA EMPRESA NAO HA FUNCIONARIO PUBLICO DO MUNICIPIO
DE GUARANESIA.

Empregador Pessoa Juridica

Ref.. PREGAO N° 111/2023
PROCESSO N° 195/2023

, inscrito no CNPJ n°.

, por intermédio de seu representante legal o(a) Sr. (a)

, portador(a) da Carteira de Identidade
ne. e do CPF ne. ,
DECLARA, para fins do disposto no art. 9° inciso Ill do da Lei n°. 8.666, de 21 de junho

de 1993, que nao ha funcionario publico do municipio de Guaranésia, em seu quadro

empresarial.

Local e data

(Representante Legal)
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ANEXO X - MODELO DE DECLARACAO DE IDONEIDADE PARA LICITAR

DECLARACAO

DECLARO, sob as penas da lei, para os devidos fins, que a empresa
, ndo foi declarada INIDONEA para licitar ou

contratar com a Administragdo Publica, nos termos do inciso IV, do artigo 87 da Lei
Federal n° 8.666/93 e altera¢cOes posteriores, bem como que comunicarei qualquer fato
ou ev_ento superveniente a entrega dos documentos de habilitacdo que venha alterar a
atual situacdo quanto a capacidade juridica, técnica, regularidade fiscal e idoneidade

econdmico-financeira.

Local e Data

(Assinatura do Diretor ou Representante Legal da empresa)
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